OGLOSZENIE

BURMISTRZ LAZ
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko

Inspektor ds. opfat lokalnych

Inazwa stanowiska pracy/

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miejski w Lazach
42 - 450 tazy, ul. Traugutta 15

2. Okreslenie stanowiska:
Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej
3. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) posiadanie peinej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

c¢) kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) udokumentowane wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,

e) co najmniej trzyletnie doswiadczenie w pracy na stanowisku pracownika
biurowego,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

g) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe

a) znajomos$c¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania administracji samorzadowej,

b) znajomos¢ aktow prawnych dotyczgcych w szczegdlnosci: ordynacji podatkowej,
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach, ustawy o egzekucji w
administracji, instrukcji kancelaryjnej, ustawy o ochronie danych osobowych,
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Lazach,

c) biegta obstuga komputera i urzgdzen biurowych,

d) sumiennosé, zaangazowanie | odpowiedzialnosé,

e) umiejetnosé pracy w zespole,

f) sprawno$¢ w organizowaniu swojego stanowiska pracy, kreatywno$é,
g) samodzielnos¢, zdolnosé do podejmowania decyzji,

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) ksiegowanie wptat optaty za gospodarowanie odpadami,

b) kontrola terminowosci wpfat,

c) sporzgdzanie sprawozdan z dochodéw,

d) prowadzenie postepowania upominawczego dotyczgcego zalegtosci z tytutu
opfaty za gospodarowanie odpadami, wystawianie tytutdbw wykonawczych,

e) prowadzenie ewidenciji tytutéw wykonawczych oraz ich aktualizacja,



f) analiza i weryfikacja kont podatkowych,

g) przygotowanie projektéw decyzji w zakresie opfaty za odpady komunalne,

h) biezaca wspotpraca z urzedami skarbowymi i kancelariami komorniczymi,

i) prowadzenie postgpowan w sprawie udzielenia ulg w optacie za gospodarowanie
odpadami.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) wymiar czasu pracy — petny etat,

b) miejsce pracy — Urzad Miejski w tazach ul. Traugutia 15, Wydziat Finansowy,
Il pietro budynek bez windy,

c) praca wymagajaca kontaktow bezposrednich i telefonicznych z petentami

d) praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dzienne,

e) pierwsza umowa o prace na czas okreslony — 6 miesiecy z obowigzkiem odbycia
stuzby przygotowawczej (dotyczy osob ktére wczesnie] nie pracowaty na
stanowisku urzedniczym w administracji). Pozytywny wynik egzaminu konczacego
stuzbe przygotowawcza jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepeinosprawnych:

1. W miesigcu poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogtoszenia, wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Lazach nie przekroczyt
6 %.

2. Kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia o ktérym mowa w art.13 a ust.2.
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych, jest obowigzany
do ziozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnose.

6. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny - podpisany wtasnorgcznym podpisem,

b) zyciorys zawodowy podpisany wtasnorgcznym podpisem,

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie,

d) kserokopie dokumentu po$wiadczajacego wyksztatcenie,

e) kserokopie $wiadectw pracy,

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

g) podpisane o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych,

h) podpisane oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sgdu za przestepstwo popetnione umysinie, Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

i) podpisane oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na danym stanowisku,

j) podpisane owiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacii,

k) podpisana informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ na adres:

Urzad Miejski w tazach, ul. Traugutta 15 42-450 Lazy



lub dostarczyé do Sekretariatu Urzedu Miejskiego w tazach w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko: Inspektor ds. optat lokalnych® w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.11.2018r. (decyduje data wptywu). Dokumenty,
ktére wplyna do Urzedu Miejskiego w Lazach po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie podana do publicznej
wiadomosci na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.lazy.pl oraz
na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w tazach.




