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	Potwierdzenie zawarcia umów dzierżaw zawieranych przez rolników 


	
	
	
	
	

	Ogólny opis
1. Potwierdzenie zawarcia umów dzierżaw zawieranych przez rolników na podstawie art. 28 ust. 4 pkt 1 lub art. 38 pkt 1 ustawy o ubezpieczeniu społecznym rolników. 



Wymagane dokumenty
1. Wypełniony formularz wniosku. 

2. Pełnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo poświadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty. 
3. Oryginał umowy dzierżawy będącej przedmiotem wniosku


Sposób dostarczania dokumentów
1. Wymagane dokumenty należy dostarczyć do urzędu na jeden z poniższych sposobów: 

1. Przesłać pocztą tradycyjną (dla celów dowodowych zaleca się przesłanie listem poleconym).

2. Złożyć bezpośrednio w urzędzie w godzinach jego pracy.



Miejsce złożenia dokumentów w urzędzie

Biuro Obsługi Interesanta lub 
Sekretariat Urzędu Miejskiego w Łazach 
Ul. Traugutta 15 
42-450 Łazy 
tel. 326729422, 434 
wew 119 - BOI 
wew 101 - Sekretariat 
W godzinach pracy urzędu: 
Poniedziałek: 7.30 - 17.30 
Wtorek - Czwartek 7.30 - 15.30 
Piątek 7.30 - 13.30 


Opłaty
1. Wniosek jest wolny od opłat. 

2. Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN od każdego stosunku pełnomocnictwa. 
Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej. 

3. Opłatę w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto właściwego urzędu przelewem, przekazem pocztowym lub bezpośrednio w kasie urzędu. 

4. Termin wniesienia opłaty: najpóźniej w dniu składania wniosku. 
Rachunek Bankowy 
Bank Spółdzielczy w Wolbromiu 
Nr 84 8450 0005 0070 0700 0143 0077 
Gmina Łazy 
42-450 Łazy 
ul. Traugutta 15 

Wpłat osobiście można dokonywać w: 

Oddział w Łazach 
ul. Kościuszki 17 
42-450 Łazy 
Tel. (032) 646 67 17 
Poniedziałek – Piątek: 7:00 – 17:30 

Punkt Kasowy w Łazach 
ul. Spółdzielcza 8 
42-450 Łazy 
Tel. (032) 673 45 08 
Poniedziałek – Piątek: 8:00 – 15:30


Terminy i sposób załatwienia sprawy
1. W terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku. 

2. Dokument może być odebrany przez Wnioskodawcę: 

1. Poprzez pocztę tradycyjną.

2. Osobiście w siedzibie urzędu.

3. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku. 
Urząd Miejski w Łazach 
Wydział Gospodarowania Nieruchomościami 
42-450 Łazy 
ul. Traugutta 15 
Pokój nr 308 
tel. 32 6729341, 422 wew. 116 
W godzinach pracy urzędu: 
Poniedziałek: 7.30 - 17.30 
Wtorek - Czwartek 7.30 - 15.30 
Piątek 7.30 - 13.30


Informacje na temat przebiegu sprawy
1. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy można uzyskać kontaktując się z urzędem osobiście. 

2. Informacje można uzyskać również telefonicznie. 
Informacje o sposobie załatwienia sprawy można uzyskać telefonicznie dzwoniąc pod numer Urzędu: 32 67 29 422, 32 67 29 434


Tryb odwoławczy 

1. Art. 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2020 r., poz. 256 z późn. zm.)


Skargi i wnioski 

1. Skargi i wnioski związane z pracą urzędu można składać na jeden z poniższych sposobów: 

1. Pisemnie przy pomocy formularza elektronicznego Skarga lub Wniosek dostępnego w dziale Inne, poprzez skrzynkę kontaktową PeUP.

2. Pisemnie pocztą tradycyjną.

3. Pisemnie bezpośrednio w urzędzie w godzinach jego pracy.

4. Ustnie do protokołu bezpośrednio u wyznaczonego pracownika urzędu.

2. Skargi i wnioski są wolne od opłat. 



Podstawa prawna 

Art. 28 ust. 4 pkt 1 oraz art. 38 pkt 1 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu społecznym rolników (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 174 z późn. zm.)



[image: image4.emf][image: image5.emf][image: image6.emf][image: image7.emf][image: image8.emf]

