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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
Na ustugi spoteczne o wartosci szacunkowej zamowienia nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych rownowaznosci kwoty 750 000 euro

NAZWA ZADANIA: SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
| ZAGRANICZNYM NA RZECZ GMINY LAZY.

L.

IL.

1118

Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina tazy.
Adres zamawiajgcego: ul. Traugutta 15,

42-450 Lazy woj. Slaskie, powiat zawiercianski
tel. 32/ 67 29422 fax 3267 29 448

.. NIP: 649-22-68-348; REGON: 276258865
Zamawiajacy:
Skrzynka e-puap /ad2n944dtr/skrytka

Adres poczty elektronicznej postepowania: wirum@lazy.pl

Adres strony internetowej, na ktorej dostepna jest specyfikacja
warunkow zamdwienia: https://bip.umlazy.finn.pl/

Zmiany i wyjasnienia tre$ci SWZ oraz inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia beda udostepniane na stronie internetowej
https://bip.umlazy.finn.pl/ w zakladce Przetargi i zamoéwienia publiczne.

Tryb udzielenia zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.z2019r., poz. 2019 ze zm.) [zwanej dalej takze ,ustawa Pzp”].

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig prowadzenia negocjacji.
Zamawiajgcy w oparciu o zapisy art. 274 ust. 1 ustawy Pzp informuje, Ze nie bedzie wzywat
Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

NAZWA: SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM
NA RZECZ GMINY LAZY.

3.1. Zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert w trybie
podstawowym na realizacje zaméwienia pn Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Gminy Lazy.

3.2. Zakres zamo6wienia obejmuje:

a) przesylki listowe zwykle (miejscowe, zamiejscowe i zagraniczne) - rozumiane jako przesytki
listowe nierejestrowana nie bedace przesytka najszybszej kategorii,
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b) przesylki listowe polecone (krajowe i zagraniczne) - rozumiane jako przesytki listowe
rejestrowane bedace przesyltka przemieszczang i doreczang w sposoéb zabezpieczajacy ja przed
utrata, ubytkiem zawartos$ci lub uszkodzeniem,

) przesylki listowe polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (miejscowe,
zamiejscowe i zagraniczne) - rozumiane jako przesytki listowe rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

d) paczki - rozumiane jako przesyiki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

e) przesylka kurierska - rozumiane jako przesytki najszybszej kategorii,

f) inne przesylki - rozumiane jako niewyszczegélnione rodzaje przesylek wyceniane wg ceny

zawartej w dacie przyjecia przesytek w cenniku optat obowigzujacym u Wykonawcy.
3.3. Wykonawca zobowiazany jest do odbioru, dostarczenia, przekazania i wydawania wszelkich
przesytek.

3.4. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania dyskrecji i tajemnicy odno$nie powierzonych i w toku
wykonywania ustugi pozyskanych informacji dotyczacych Gminy Lazy.

3.5. W ramach przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowiagzany jest do wykonywania ponizszego
zakresu czynnosci:

a) odbieranie przesytek od Zamawiajgcego pie¢ razy w tygodniuy, tj. od poniedziatku do piatku
w godzinach od 8 do 14,

b) dostarczanie potwierdzen odbioru przesytek do Zamawiajacego,

c¢) zwrot nieodebranych przesytek do Zamawiajgcego,

d) zapewnienie oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych typu nalepki, potwierdzenia
odbioru, numer nadania, itp., w ilo$ciach zgtaszanych przez Zamawiajgcego, najpdézniej do 3 dni
od dnia zgtoszenia u Wykonawcy,

e) potwierdzanie odbioru przesytek poprzez postawienie pieczeci, podpisu i daty odbioru przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

3.6. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia co najmniej jednej placowki, Swiadczacej
ustugi pocztowe dla Zamawiajacego w zakresie przyjmowania przesytek czynnej co najmniej w dni
robocze, tj. od poniedzialtku do piatku od godziny 8.00 do godziny 14.00.

3.7. Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zglaszane bedzie przez Zamawiajacego e-mailowo /
telefonicznie pod numerem tel. / na adres e-mail, wskazany przez Wykonawce. Dowodem nadania
przesytki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej, potwierdzony odciskiem datownika
pocztowego i podpisem pracownika Wykonawcy.

3.8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek listowych lub paczek.
Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach lub paczkach w sposéb trwaty i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata - odbiorcy i nadawce, jednoczesnie okre$lajac rodzaj
przesylki (np. polecona, polecona potwierdzenie odbioru, priorytetowa) na stronie adresowej
przesytki oraz sporzadzania zestawien dla przesytek.

3.9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, tj.:

a) przesytki rejestrowane (polecone i za potwierdzeniem odbioru) miejscowe
i zamiejscowe - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowic¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

b) przesytki nierejestrowane (zwykle) miejscowe i zamiejscowe - zestawienie iloSciowe
przesytek wg poszczegélnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w
dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajagcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.
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3.10.0pakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

(zaklejona lub zalakowana), natomiast opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie
uniemozliwiajace dostep do zawarto$ci oraz uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy. Nie dotyczy przesytek kurierskich.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdéwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego pod warunkiem prawidtowego ich przygotowania.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca
w kraju i za granicg, na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowe;j.

Wykonawca zobowigzany jest:

a) zwrdci¢ do nadawcy przesytki pocztowe niepodjete w terminie, po okresie ustawowej awizacji,
nie poézniej jednak niz w terminie 15 dni roboczych,

b) zwrdci¢ potwierdzenie odbioru (potwierdzone przez adresata), niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesyiki, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

W przypadku nieobecnos$ci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata
wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku
niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie
drugiego zawiadomienia o mozliwos$ci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

W przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesytka kurierska krajowa na
dzi$ oraz przesytka kurierska na jutro bedzie awizowana przez pozostawienie wypetnionego
zawiadomienia o jej nadej$ciu z informacja o mozliwo$ci odbioru we wskazanej placoéwce
Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu, pod ktérym adresat moze ustali¢ powtérne doreczenie
przesylki. Do dni wyznaczajacych termin powtérnego awiza nie wlicza sie dni ustawowo wolnych
od pracy.

Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy mozliwosci internetowego $ledzenia przesytek wystanych w
obrocie krajowym i zagranicznym.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane iloSci w poszczegélnych pozycjach wskazanych
w formularzu cenowym stanowiacym zalacznik nr 1A do SWZ, pod warunkiem ze
maksymalna warto$¢ swiadczonych ustug nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie
wybranego Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustlug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz
oplat okreslonych w formularzu ofertowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie to
Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatowi, a kosztami realizacji obcigzy Wykonawce.

Podane przez Zamawiajgcego iloSci poszczegélnych pozycji przesylek, wyszczegélnionych
w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik numer 1A do SIWZ, majg charakter
szacunkowy, przyjety w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Okreslone
rodzaje i iloSci poszczegélnych przesytek w ramach $wiadczonych ustug, moga ulec zmianie
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3.23.

3.24.

3.25.

3.26.

3.27.

3.28.

w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trybie realizacji przedmiotu zamoéwienia,
pod warunkiem Ze maksymalna warto$¢ Swiadczonych ustug nie przekroczy ceny brutto
wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zlecania innych ustug pocztowych w zakresie przesytek nie
wymienionych w formularzu ofertowym. Podstawa rozliczen beda wtedy ceny zawarte w dacie
przyjecia przesytek w cenniku optat obowigzujagcym u Wykonawcy.

Zaptata za wykonane ustugi nastapi przelewem na konto Wykonawcy, w terminie do 30 dni od
daty ztozenia faktury u Zamawiajacego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

Do kazdej faktury nalezy zatgczy¢ zestawienie (specyfikacje) zawierajace: nazwe ustugi, ilos¢
przesytek i ich cene, wykaz dostarczonych przesytek z podzialem na przesytki krajowe
i zagraniczne, podziat na kategorie wagowe, podzial na przesytki ekonomiczne, priorytetowe,
gabaryty, potwierdzenie obioru, wykaz zwrotdw z podziatem na rodzaje przesyiki i kategorie
wagowe.

Wspélny Stownik Zaméwien:

Gléwny kod CPV:

64110000-0 - ustugi pocztowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zawarcia umowy ramowej.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamdwienia podwykonawcom. Zamawiajacy zada

wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie powierzy
podwykonawcom.

3.29. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej

3.30. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia

3.31. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa:
1) Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, powinien wskaza¢ w sposéb nie budzacy

2)

watpliwosci, ktore informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oraz powinien zastrzec, Ze nie
moga by¢ udostepniane. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji,
wykaza¢ spelnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako
tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie.
Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane
przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia
niezbednych dzialan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z
postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.

Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone:

a) elektronicznie w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” - ~w formularzu skladania ofert na stronie
postepowania na miniPortalu.

3) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust.5 ustawy Pzp

3.32. Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. - Kodeks pracy, osé6b wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia tj. :

- osoby przyjmujace i odbierajace przesytki pocztowe

Zamoéwienie bedzie realizowane przez osoby wymienione w Zataczniku do Umowy pn. ,Wykaz
Pracownikéw realizujacych zaméwienie publiczne”, ktore zostaty wskazane przez Wykonawce.

W/w wykaz powinien obejmowa¢ osoby realizujace zakres czynnos$ci z podaniem imienia,
nazwiska oraz odpowiednio zakresu wykonywanych czynnosci.
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Wykonawca ma obowigzek kazdorazowo przedstawi¢ Zamawiajgcemu o$wiadczenie o ewentualnych
zmianach os6b zatrudnionych na umowe o prace realizujacych przedmiot zamowienia.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce zaktualizowanego o§wiadczenia o ktérym mowa wyzej lub uchylanie
sie od jego przedstawienia na Zadanie Zamawiajgcego bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku
zatrudnienia Pracownikéw skierowanych do realizacji zaméwienia na podstawie umowy o prace.

IV. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia.

12 miesiecy od daty podpisania umowy.

Podmiotowe Srodki dowodowe.
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy ztoza wraz z oferta o$wiadczenia
wymagane w SWZ w zakresie:

1) spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
2) niepodlegania wykluczeniu

2. Oswiadczenia, o ktdrych mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ na wzorach stanowiacych zatgczniki do SWZ,

zatacznik nr 2 w zakresie dotyczacym spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, zatacznik nr 3
w zakresie niepodlegania wykluczeniu z postepowania.

3.

Zamawiajgcy nastepujgco formutuje warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym (zamawiajqcy nie okresla wymagan
w tym zakresie);

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej o ile wynika
to z odrebnych przepisow:

Wykonawca posiada uprawnienie do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(Dz.U.z2020r., poz. 1041 z p6zn. zm.).

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej (zamawiajqcy nie okresla wymagan w tym zakresie);

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe (zamawiajqcy nie okresla wymagan w tym zakresie);

4. Poleganie na zasobach innych podmiotéw:

1

2)

3)

4)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polega¢
na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacego go z nimi
stosunkéw prawnych.

W  odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy mogg polega¢ na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
jesli podmioty te wykonajga roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa
wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosSciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo odpowiednio wraz z
oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasob6w na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujagc zaméwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby, o ktéorym mowa w ust. 3), potwierdza, ze
stosunek tgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobéw oraz okresla w szczeg6lnoSci:
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VI

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobé6w podmiotu udostepniajacego zasoby;

b) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnos$ciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

5) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
art. 112 ust. 2 pkt 2), a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Podstawy wykluczenia.

Na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu Wykonawca sklada oswiadczenie wraz
z oferta, Zamawiajacy nie wymaga przedstawienia podmiotowych S$rodkéw dowodowych na
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce z zastrzezeniem art. 110 ust. 2

ustawy Pzp.

1) bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popekienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) oktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcdédw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2012 poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270- 277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzja administracyjna o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba, ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
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ptatnoséci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznoSci;

4) wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sig o zamdéwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawarl z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaklécenie Kkonkurencji, w
szczegoblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty
lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zakldécenia
konkurencji wynikajgcego z wcze$niejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o

udzielenie zamowienia.

VII. Konsorcjum.

1.

W  przypadku wnoszenia oferty wspélnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spelnia¢c wymagania okreslone w art. 58 ustawy Prawo
zamo6wien publicznych, w tym:

1) w przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zgodnie
z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub pelmomocnictwo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie
dokumentu zawierajgcego pelnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do
wystepowania w imieniu Wykonawcéw w sposéb umozliwiajgcy ich identyfikacje.

2) W celu wykazania niepodlegania wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia w
rozdziale VI wymagane jest zatgczenie do oferty o$wiadczenia i przedtozenia na wezwanie
dokumentdéw dla kazdego konsorcjanta oddzielnie.

VIII. Podwykonawcy.

1.

IX.

1.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci ustug innej firmie (podwykonawcy) jest

zobowigzany do:

1) okres$lenia w ztozonej ofercie (na formularzu oferty - zatacznik do SWZ) informacji jaka czes¢
przedmiotu zaméwienia bedzie realizowana przez podwykonawcéw z podaniem jego danych
jezeli sa znane.

2) Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca sktadat dokumenty lub o$wiadczenia o braku podstaw
do wykluczenia odnoszace sie do podwykonawcy, ktéry nie udostepnit swoich zasobdéw.

3) Za zgoda Zamawiajacego Wykonawca moze w trakcie realizacji zamdéwienia zgtosi¢ nowych
podwykonawcéw do realizacji zamdéwienia.

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych
Zamawiajacy bedzie komunikowal sie z Wykonawcami, oraz informacje o
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i
odbierania korespondencji elektronicznej

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
odbywa sie droga elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu


https://miniportal.uzp.gov.pl/
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10.

11.

X.

https://epuap.gov.pl/wps/portal

Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu
dostepnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz Regulaminie ePUAP.

Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okre$lone w Regulaminie miniPortalu oraz
zobowiazuje sie korzystajac z miniPortalu przestrzegaé postanowien tego regulaminu.

Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do
ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, oSwiadczenia, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowych $rodkéw dowodowych, przedmiotowych sSrodkéw dowodowych oraz innych
informacji, oSwiadczen lub dokumentdw, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia korespondencja (inna niz oferta Wykonawcy i zataczniki
do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na
ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). Korespondencja
przestana za pomoca tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej korespondencji
zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sie numerem
ogloszenia (BZP).

Przekazanie korespondencji w sposéb opisany w ust. 7 wymaga obowigzkowego poinformowania
Zamawiajgcego o przekazaniu wiadomosci na adres e-mail wskazany w rozdziale I ,Zamawiajacy”
(niedopelnienie tego obowigzku uznane bedzie jako nieskuteczne przekazanie dokumentow).
Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektroniczne;j,
e-mail wskazanym w rozdziale I - ,Zamawiajacego”, tj. wirum@lazy.pl

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub o$wiadczen
sktadane s3 przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zaltgczniki.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwo$¢ skladania dokumentéw elektronicznych, o§wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na adres
e-mail wskazany w ust. 8. Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o§wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéow
elektronicznych oraz S$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamOdwienia publicznego lub konkursie.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ,

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
- Matgorzata Scislicka, tel. 32 6729422 w 124, e-mail: wirum@lazy.pl


https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:wirum@lazy.pl
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XI. Termin zwiazania z oferta.

. Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez okres 30 dni tj. do dnia

04.03.2021r.

W przypadku gdy wybdér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania
oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XII. Wymagania dotyczace wniesienia wadium.

Wadium nie jest wymagane.

XIIl. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nie jest wymagane

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf,
.doc, .docx, .rtf, .xps, .0odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien mie¢ zainstalowany na komputerze
.NET Framework 4.5. Aplikacja dziata na platformie Windows (Vista SP2, 7, 8, 10) Aplikacja nie jest
dostepna dla systemu Linux i MAC OS.

Sposéb zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu
(odbywa sie automatycznie).

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego
przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip
(bez nadawania mu haset i bez szyfrowania). W kolejnym kroku za posrednictwem miniPortalu
Wykonawca zaszyfruje folder zawierajacy dokumenty sktadajgce sie na oferte.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010), ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a
nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum
(Z1P). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa
byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu



Znak sprawy: SZP.271.1.2021

10.
11.
12.

13.

14.

zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy
Pzp.

Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o niepodlegania wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowiacymi oferte
skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzoér stanowi
Zalacznik do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajacego wzoru, w treSci oferty nalezy zamie$ci¢ wszystkie informacje wymagane w
Formularzu Ofertowym.

Oferte nalezy zlozy¢ z wymaganymi zatacznikami:

Oferta cenowa zgodna z zalaczonym drukiem ,formularza oferty” - zalacznik do nr 1i 1A
do SWZ

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 2 SWZ (zalacznik nr 2 i nr 3 do SWZ)

Pelnomocnictwo - Jezeli oferta wraz z oswiadczeniami skladana jest przez pelnomocnika
nalezy do oferty zalaczy¢ pelnomocnictwo upowazniajace pelnomocnika do tej czynnosci.

Wykonawca, Kktéry polega na zasobach innych podmiotéw sklada wraz z oferta
oswiadczenie podmiotu o udostepnieniu zasobéw wskazujace na okolicznosci opisane w
rozdziale V ust. 5 SWZ,

1) Pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

2) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodlegania wykluczeniu z postepowania - wzér o§wiadczenia o
niepodlegania wykluczeniu stanowi Zatacznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania
sie 0 zamoéwienie przez Wykonawcoéw, oswiadczenie o niepolegania wykluczeniu sktada kazdy z
Wykonawcow;

Oferta oraz o$wiadczenie o niepodlegania wykluczeniu muszg by¢ ztozone w oryginale.
Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.

Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztoZone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana
oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego po$wiadczenia sporzadzo-
nego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to
poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badZ tez poprzez
opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia
pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

Jezeli Wykonawca nie zlozy przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub zloZone przedmiotowe
$rodki dowodowe beda niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w
wyznaczonym terminie.

Postanowien ust. 13 nie stosuje sie do oferty oraz jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy
potwierdzaniu zgodno$ci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriéw oceny ofert lub,
pomimo ztozenia przedmiotowego Srodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.

10
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XV. Sposdb oraz termin sktadania ofert.

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty

dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb ztozenia oferty opisany
zostal w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 03.02.2021r. do godz.
10:00

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do zlozenia lub wycofania oferty na
sekranie sukcesu” otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer nalezy zapisac i
zachowad. Bedzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.

Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ oferte za posrednictwem
Formularza do wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.
Sposéb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofaé ztozonej oferty.

XVI. Termin otwarcia ofert.

. Otwarcie ofert nastapi w dniu 03.02.2021 o godzinie 11:00

. Zamawiajacy, najp6zniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnos$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci

otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po
usunieciu awarii.

. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

XVII. Sposob obliczenia ceny.

1.
2.

Cene oferty stanowi¢ bedzie suma kwot ustalona w zataczniku nr 1A

Cena catkowita o ktérej mowa w ust. 1 powinna obejmowaé¢ wszystkie koszty, ktére poniesie
Zamawiajacy. W szczeg6lnosci cena powinna obejmowacé: wszelkie podatki, oraz inne optaty.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy ceng podang cyfrowo a stownie, jako warto$¢ wtasciwa zostanie
przyjeta cena podana stownie.

Jezeli w zaoferowanej cenie s3 towary Kktérych nabycie prowadzi do powstania
u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaroéw i ustug (VAT)
to wykonawca wraz z oferta sktada o tym informacje wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢
bez kwoty podatku. - Niezlozenie przez Wykonawce informacji bedzie oznaczalo, Ze taki
obowiazek nie powstaje
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6. W okolicznosciach, o ktéorych mowa w ust. 5 zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktéry miatby obowiagzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.

XVIII. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami okreslonymi ponize;j.

Ocenie beda podlega¢ wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza ilo$cig punktéw okreslonych w kryteriach.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na

to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej iloSci przyznanych punktéw, wezwie Wykonawcéw, ktérzy

ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowa cene. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub os$wiadczen. Wykonawcy sa
zobowigzani do przedstawienia wyjasnieni w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferta w terminie zwigzania ofertg okre$§lonym w SWZ.

7. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

8. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 7, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy zwraca
siag o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
chyba, Zze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

9. Kryteriaiich opis:

B W=

Nr kryt. Opis kryteriéw oceny Znaczenie
1 Cena brutto 60%
2 Liczba placéwek pocztowych, ktérymi dysponuje Wykonawca na terenie 40%
gminy tazy w dniu sktadania ofert ?
Razem: 100% = 100 pkt
Maksymalna
ilo$¢ punktow
Znaczenie | jakie moze
Lp. Kryterium procentowe [ otrzymac
kryterium oferta
za dane
kryterium
Cena brutto 60 % 60 pkt
Liczba punktéw = Cn/Cb x 60
1 gdzie:
- Cn - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert nie odrzuconych
- Cb - cena oferty badanej
- 60 wskaznik staty
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Punkty przyznane zostang na podstawie wykazu juz 40% 40 pkt
posiadanych placéwek, dotaczonego do oferty. Oferta z
najwyzsza liczba placéwek na terenie gminy Lazy otrzyma
maksymalng liczbe punktdw, tj. 40 a punkty dla pozostatych
ofert zostang obliczone wedtug wzoru:

Liczba punktéw = Pnw/Pb x 40

gdzie:
- Pnw - najwyzsza liczba placéwek sposrod wszystkich ofert
nie odrzuconych

- Pb - liczba placowek oferty badanej

- 40 wskaznik staty

XIX. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych sktadanych na wezwanie.
Zamawiajacy nie wymaga podmiotowych §rodkéw dowodowych

XX. Informacje o formalnos$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoOwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia ztozono tylko jedna oferta.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4.  Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrzeé umowe w sprawie zamdéwienia na
warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowia Zatacznik do
SWZ. Umowa zostanie uzupeiniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

5.  Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (w
przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawiga Zamawiajacemu umowe
regulujacg wspotprace tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.

7. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do zloZzenia szczegétowego opisu
oferowanego autobusu wraz z podaniem marki i modelu

XXI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy.

21.1. Umowa w sprawie udzielenia zamdwienia na $wiadczenie ustug pocztowych zostanie zawarta
na podstawie umowy przestawionej przez wybranego operatora pocztowego.

21.2. Zapisy dotyczace mozliwosci wprowadzenia zmian do umowy oraz warunki dokonywania tych
zmian zostang szczeg6towo okreslone w umowie przedstawionej przez operatora pocztowego.

21.3.
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XXII. Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujacych

okolicznosciach.

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja pisemnego aneksu podpisanego przez strony, pod

rygorem niewaznosci.

22.1. Dopuszcza sie rowniez nastepujace zmiany umowy:

a) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy
Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci
powodujacych, iz zmiana cen lezy w interesie publicznym,

b) ceny okres$lone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamoéwienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek
woéweczas stosowac wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty pocztowej dla ustug, wynikajace ze
swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

) zmiana jednostkowej ceny brutto oraz zmiana catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy,
pod warunkiem zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw majacych wptyw na cene albo
zmiany cen w spos6b dopuszczony przez Prawo pocztowe,

d) zmiana danych adresowych Wykonawcy, w przypadku dokonania zmian organizacyjnych
dotyczacych Wykonawcy,

e) zmiana danych adresowych Zamawiajacego,

f) zmiana sposobu wykonywania ustugi w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych
przepiséw.

22.2  Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku

zaistnienia przynajmniej jednej z nastepujacych okolicznoSci:
a. zmiany stawki podatku od towaroéw i ustug,

W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci Strona zamierzajaca uzyska¢ zmiane wysokosci
wynagrodzenia zobowigzana jest do ztozenia drugiej Stronie pisemnego wniosku o wprowadzenie
stosownej zmiany. Wniosek o zmiane wynagrodzenia musi zawierac¢:
o wskazanie okoliczno$ci stanowigcej podstawe do zmiany,
e uzasadnienie wskazujgce jaki wplyw ma okoliczno$¢ na wysoko$s¢ wynagrodzenia
wykonawcy,
e propozycje nowej wysokosci wynagrodzenia.

XXIII. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy
Pzp.
Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie

zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, o
ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
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przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie za posrednictwem
Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

Szczegbélowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,Srodki
ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XXIV. Informacje dodatkowe dotyczace skladania ofert

1.

v

Niniejsza SWZ oraz wszystkie dokumenty do niej dotaczone moga by¢ uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okre$§lonymi w niniejszej SWZ.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamdéwien powtarzajacych.

XXV. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz taz z siedziba w Urzedzie
Miejskim w Lazach, ul. Traugutta 15, 42-450 Lazy, tel. 32 6729434, fax. 32 6729448, e-
mail: um@lazy.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac

w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposéb:
1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@lazy.pl

2) pod numerem telefonu: 32 6729434

3) pisemnie na adres: Urzad Miejski w Lazach, 42-450 Lazy, ul. Traugutta 15 z dopiskiem
JInspektor ochrony danych”.

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.);
= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia lub na okres
przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z $rodkéw UE;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
* posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
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XVL

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

*kk.,
)

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednoczesnie Zamawiajqcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowiqzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane przekazane zostanq
Zamawiajgcemu w zwiqzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajqgcy posrednio
pozyska od wykonawcy biorqgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wiqczen, o ktéorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajacego
istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.
***  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zalaczniki stanowiace integralna czes¢ Specyfikacji (SWZ).
Zatacznik nr 1 Formularz oferty
Zalacznik nr 1A Formularz cenowy
Zatacznik nr 2 Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zalacznik nr 3 Oswiadczenie wykonawcy o wykluczenia
ZATWIERDZAM:
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Zalacznik nr 1

Pieczatka firmowa
z NIP wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY
na realizacje zamowienia publicznego pn:
W odpowiedzi na ogloszenie dotyczace realizacji zadania pn. SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
W OBROCIE KRAJOWYM IZAGRANICZNYM NA RZECZ GMINY LAZY.

* w przypadku sktadania ofert indywidualnej (przez jednego wykonawce) nalezy podaé¢ ponownie nazwe
firmy wymienionej w poprzednim wierszu, natomiast w przypadku sktadania ofert wspdlnej - nalezy podaé
wszystkich Wykonawcéw wspélnie ubiegajqcych sie o udzielenie zamdwienia

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene
brutto: ... Zb StoOWnie: ..o ztotych brutto,

2. Oferujemy termin wykonania przedmiotu zaméwienia: 12 miesiecy od daty podpisania

umowy
3. Posiadamy....... placéwki potozone na terenie Gminy Lazy
4. UWAGA: prosze poda¢ numer adres email: ... na  Ktory

Wykonawca bedzie otrzymywal od Zamawiajacego wszystkie informacje zwigzane z

prowadzonym postepowaniem po otwarciu ofert.

5. Dane dotyczace Wykonawcy:

Imie Nazwisko osoby (0s6b) upowaznionych do podpisania umowy:

Numer telefonu: .../ oo,
Numer faksu: voer] e —————
Numer REGON: e Numer NIP: ..

Adres kontaktowy e-mail: .......ccoviriveinininin e

UWAGA; prosze poda¢ czytelny; adres e-mail na ktéry wykonawca bedzie otrzymywat od
zamawiajacego wszystkie informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem po otwarciu
ofert. W zwigzku z przystugujacymi $rodkami ochrony prawnej wykonawcy, liczonymi od dnia
przekazania informacji nalezy upewnic¢ sie, Ze podany adres e-mailowy funkcjonuje w sposéb
poprawny

6. Oferujemy wykonanie zamdéwienia na warunkach okreslonych w SWZ i wszystkich zatacznikach
do niej.

7. OSwiadczamy, Ze przyjmujemy sposéb ptatnosci zgodny z zapisami Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zamowienia.
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8. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania
przedmiotowego zamdwienia.

9. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg na czas wskazany w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia do dnia 03.03.2021r., tj. 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

10. Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

11. W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

12. Oswiadczamy, ze zaoferowany przez nas przedmiot zamdéwienia spetnia wszystkie wymagania
Zamawiajacego.

13. Ustuge objeta zamoéwieniem wykonam samodzielnie .
Oferta zawiera ..........c.cceueen. ponumerowanych stron.

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

.................. dnia.............2021 r.

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46 /WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

tw przypadku realizacji zaméwienia przy udziale podwykonawcy pkt.9 nalezy wykresli¢ oraz ztozy¢ odrebne oswiadczenie
wskazujac podwykonawce i cze$¢ zaméwienia ktéra bedzie przez niego realizowana.
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Zalacznik nr 2 do SWZ
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 125 ust.1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.

Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM NA RZECZ GMINY LAZY o$wiadczam, co
nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, Ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajagcegow SWZ

rozdziat V ust. 3 pkt 2) (wskazaé wtasciwq jednostke redakcyjng w ktdrej okreslono warunki udziatu w postepowaniu).

....................... (miejscowos¢), dnia .........cccevenen T

(podpis)

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Os$wiadczam, Ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajacego w SWZ rozdziat V ust. 3 pkt 2)

polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotU/OW: ......cccovviveiriiiin e e e e e

odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... (miejscowos¢), dnia .........ccceveeen T

(podpis)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowos¢), dnia ........cccevueee T

(podpis)

20



Znak sprawy: SZP.271.1.2021

Zatacznik nr 3 do SWZ

WyKkonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 .

Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM NA RZECZ GMINY LAZY oswiadczam, co
nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ustawy

Pzp w zakresie jaki Zamawiajacy wymagat .

....................... (miejscowosc), dnia .......ccceeeeeeenn T

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodza/ nie zachodza* (nie potrzebne skresli¢) w stosunku do mnie podstawy

wykluczenia wymienione ponizej z postepowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majqcq
zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 ustawy Pzp lub art. 109 ustawy Pzp).

Jednocze$nie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp
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podjatem nastepujace Srodki naprawcze:

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Nalezy wypelnimy jezeli Wykonawcy powotluje sie na zasoby podmiotu trzeciego. Jezeli nie

pozostawiamy nie wypelnione lub oznaczamy zapisem - nie dotyczy

Oswiadczam, Ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powoluje sie w niniejszym
POSEEPOWANIU, L]l oot e e e s e en e e e en e e e e rrennnan (podaé peing nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania

o udzielenie zamoéwienia.

....................... (miejscowos¢), dnia .....cocevveeeenn I

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]JI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyZszych os$wiadczeniach s aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petnag §wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosé), dNia ....oeeeeeerueeerennnn I

(podpis)
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