Łazy, dnia  22.04.2022 r.
[bookmark: _GoBack]Sprawa nr WK-OŚ.7031.24.2022



1. Nazwa, adres oraz dane rejestrowe Zamawiającego: Gmina Łazy
2. Dane teleadresowe: 42-450 Łazy ul. Traugutta 15
NIP: 649-22-68-348, REGON: 276258865
Adres strony internetowej Zamawiającego: https://bip.umlazy.finn.pl/
Adres firmowy (ogólny) poczty elektronicznej: um@lazy.pl
tel. 32/ 67-29-422, 32/ 67-29-434 wew. 159 lub 138; fax 32/ 67-29-448



ZAPROSZENIE   DO   SKŁADANIA  OFERT
w postępowaniu o wartości poniżej kwoty 130 000 PLN na zadanie pod nazwą:
 „Koszenie trawy na terenach zielonych miasta i gminy Łazy w 2022 roku”


1. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie:
Koszenie trawy na terenach zielonych miasta i gminy Łazy, w tym grabienie i wywóz biomasy i zagospodarowanie jej zgodnie z ustawą o odpadach.
Miejsca, częstotliwość i powierzchnie wykonywanych prac zawiera tabela stanowiąca załącznik nr 1.
Wykonawca w ramach przedmiotu umowy zobowiązany jest do świadczenia na rzecz Zamawiającego następujących usług:
1) Koszenie trawy zgodnie z Wykazem miejsc, częstotliwości i powierzchni koszenia traw na terenie miasta i gminy Łazy – załącznik nr 1.
2) Nie dopuszcza się koszenia kosą na terenach opisanych w załączniku nr 1 w pozycji 
nr 1.
3) Usuwanie uszkodzeń z trawnika wraz z wysiewem w tym miejscu nowej trawy, rozgrabienie kretowisk.
4) Koszenie terenów wokół drzew, krzewów i innych roślin. Trawa ma być dokładnie wykoszona wokół pni.
5) Uprzątnięcie trawy rozrzuconej na jezdni i chodnikach.
6) Zgrabienie skoszonej trawy wraz z zanieczyszczeniami komunalnymi bezpośrednio 
po skoszeniu.
7) Zebranie zgromadzonej trawy na posiadane środki transportu.
8) Wywiezienie biomasy i zagospodarowanie jej zgodnie z ustawą o odpadach.
Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca będzie otrzymywał wynagrodzenie 
na podstawie faktury przelewem w terminie do 30 dni od daty wpływu prawidłowo wystawionej faktury do Urzędu Miejskiego w Łazach. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości wykonywanych cykli skoszeń spowodowanych skrajnymi warunkami atmosferycznymi (np. susza, długotrwałe opady itd.) i wegetacji trawy.
2. Dodatkowe wymagania
a) Prace należy realizować zgodnie z obowiązującymi przepisami BHP.
b) Wykonawca winien zapewnić właściwy sprzęt i narzędzia do pracy we własnym zakresie.
c) Przed rozpoczęciem koszenia na danym terenie należy usunąć odpady komunalne, zebrać je do worków i pozostawić przy chodniku lub w pasie drogowym. W tym samym dniu należy zgłosić pozostawione worki z odpadami do pracownika Urzędu Miejskiego w Łazach wskazanego w punkcie 8 niniejszego Zapytania ofertowego.
d) Wykonawca zobowiązuje się wykonywać powierzane prace z należytą starannością.
e) Podczas koszenia w obrębie drzew, krzewów i roślin należy ze szczególną ostrożnością kierować sprzętem w taki sposób, by nie spowodować uszkodzeń pni, a także koron drzew, krzewów i roślin. Każdorazowe zniszczenie skutkować będzie koniecznością wykonania przez Wykonawcę obsadzeń rekompensujących.
f) Każdy rozpoczęty cykl koszenia powinien zostać zakończony w przeciągu 5 dni kalendarzowych.
g) Zakończenie prac wykonywanych zgodnie z przyjętym Wykazem miejsc, częstotliwości i powierzchni koszenia traw na terenie miasta i gminy Łazy 
(załącznik nr 1), czy udzieleniem zlecenia na danym obszarze i w danym terminie należy zgłosić w ciągu 3 dni roboczych od ich zakończenia.
h) Za każdy miesiąc kalendarzowy zostanie sporządzony częściowy protokół odbioru prac. Podpisanie go przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy i przedstawiciela Zamawiającego oznacza akceptację obu stron wykonania części prac. Dokument ten stanowi podstawę do rozliczenia za dany miesiąc kalendarzowy i wystawienia faktury.
3. Związanie ofertą

Wykonawca jest związany ofertą 30 dni.
Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
4. Termin wykonania zamówienia

Realizacja zamówienia :  od dnia podpisania umowy do dnia  31 października 2022 r.
5. Opis sposobu przygotowania ofert
Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu.
Ofertę należy umieścić w  zapieczętowanej kopercie, oznaczonej napisem:

Gmina Łazy
ul. Traugutta 15
42-450 Łazy
z dopiskiem
„Koszenie trawy na terenach zielonych miasta i gminy Łazy w 2022 roku” – oferta cenowa

Na ofertę składają się następujące dokumenty:
1) Załącznik nr 2 – „Formularz ofertowy” , dotycząca koszenia trawy na terenach zielonych miasta i gminy Łazy w 2022 roku.
2) Odpis właściwego rejestru (nie dotyczy osób fizycznych);wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3) Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw wykluczenia.
4) Upoważnienie do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów dołączonych do oferty (jeżeli dotyczy). 

6. Miejsce oraz termin składania ofert
1) Ofertę należy przesłać na adres:  
Urząd Miejski w Łazach
ul. Traugutta 15
42-450 Łazy
lub  złożyć w Biurze Obsługi Interesanta, parter, przy wejściu do budynku
w terminie do 29 kwietnia 2022 r. roku do godz. 1100.
2) Dopuszcza się składanie ofert elektronicznie. Oferty można składać przesyłając  drogą elektroniczną w formie podpisanego przez Wykonawcę skanu na adres: um@lazy.pl do dnia 29.04.2022 r. do godz. 11:00 (należy w tym przypadku niezwłocznie dostarczyć wersję papierową potwierdzającą wersję elektroniczną)
3) Wykonawca może również przesłać ofertę na adres: um@lazy.pl do dnia 29.04.2022 r. godz. 11:00 w formie elektronicznej (zalecany pdf) podpisaną elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym – w tym przypadku oferta stanowi oryginał dokumentu i wykonawca nie jest zobowiązany do dostarczenia niezwłocznie formy papierowej dokumentu.
7. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą
Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z oferentami i udzielania wyjaśnień                      w siedzibie zamawiającego w Urzędzie Miejskim w Łazach, ul. Pocztowa 14 są:
a) Joanna Popczyk – Kierownik Wydziału Gospodarki Komunalnej, Lokalowej                 
i Ochrony Środowiska, I piętro, pokój 23, tel. 32/67-29-422 wew. 159
b) Bojana Koza – Inspektor ds. ochrony środowiska, leśnictwa i rolnictwa, I piętro, 
pokój 21, tel. 32/67-29-422 wew. 138
8. Pozostałe informacje
Zamawiający nie dopuszcza składania częściowych ofert cenowych.
Wszyscy wykonawcy składający ofertę zostaną zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.  
Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę cenową a także,  którego oferta  spełni  wymogi  określone w Zapytaniu ofertowym. Umowa zostanie zawarta po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy,  
nie później niż w terminie związania z ofertą.
W sprawie podpisania umowy Zamawiający skontaktuje się z wybranym Wykonawcą.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania i odmowy zawarcia umowy bez podania przyczyny.
Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego, co oznacza, że nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U z 2021 poz. 1129 ze zm.).
9. Informacja, dotycząca RODO
W związku ze zbieraniem danych osobowych na potrzeby realizacji zamówienia 
pn: „Koszenie trawy na terenach zielonych miasta i gminy Łazy w 2022 roku”.  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Łaz z siedzibą 
w Urzędzie Miejskim  w Łazach, ul. Traugutta 15, 42-450 Łazy, tel. 32 6729434, 
fax. 32 6729448, e-mail: um@lazy.pl.
· inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Łazy jest Pan Michał Utracki, adres e-mail iod@lazy.pl, tel. 326729434 lub pocztą na adres: Urząd Miejski w Łazach, 
42-450 Łazy, ul. Traugutta 15.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym  z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego WK-OŚ.604.3.1.2022 o wartości poniżej 30 000 euro.
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,   że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 


* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 
w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub 
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.


Załączniki:
1) Załącznik nr 1 – Tabela : Wykaz miejsc, 
częstotliwości i powierzchni koszenia 
traw na terenie miasta i gminy Łazy w 2022 r.
2) Załącznik nr 2 – Oferta cenowa
3) Załącznik nr 3 - Oświadczenie o spełnieniu 
warunków udziału i braku podstaw wykluczenia 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego o wartości poniżej 130 000 PLN



































Załącznik nr 2 
FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa wykonawcy ………..……………..….………….………………………………………
NIP …………………………………………. REGON ………………………………………...
Adres ……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………...
powiat …………………………………….. województwo ……………………………...…….
telefon* ……………………………....….................... fax ………………..…………………..
e-mail …………………………………………………. ePUAP ……………………………….

* nr telefonu jest podawany dobrowolnie i może zostać wykorzystany jedynie w celu przeprowadzenia postępowania ofertowego



OFERTA CENOWA
GMINA  ŁAZY
ul. Traugutta 15
42-450 Łazy

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia publicznego polegającego na realizacji zadania pn.:  „Koszenie trawy na terenach zielonych miasta i gminy Łazy w 2022 roku”

Cena jednostkowa netto 

za 1 m2 koszenia trawy ……..…. + VAT ……….……... = ………….…..……. zł brutto

Cena brutto 

za 1 m2 koszenia trawy brutto ………………. x 482 970 m2 = ………….……………. zł cena brutto

(słownie złotych...........................................................................................................…………)

W tym 
netto ….................................................... zł

VAT …..................................................... zł

Oświadczam(y), że:
1) Zapoznaliśmy się z warunkami podanymi przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń.
2) Uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia.
3) Oferujemy termin  wykonania przedmiotu zamówienia: od daty podpisania umowy do 31 października 2022r.
4) Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres 30 dni, licząc od daty wyznaczonej na składanie ofert.
5) Zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.


Formularz oferty musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem własnoręcznym i  przekazany Zamawiającemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę. 

*niepotrzebne skreślić.




























Załącznik nr 3



Pełna nazwa Wykonawcy: ............................................................................................................

Adres siedziby Wykonawcy:.........................................................................................................


Oświadczenie 
o spełnieniu warunków udziału i braku podstaw wykluczenia 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
o wartości poniżej 130 000 PLN.


Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości mniejszej niż 130 000 PLN którego przedmiotem jest realizacja zadania pn.:
„Koszenie trawy na terenach zielonych miasta i gminy Łazy w 2022 roku”
           
Ja (imię i nazwisko składającego oświadczenie) niżej podpisany ……………………………...

……………………………………………………………………………………………….…..

działając w imieniu i na rzecz (nazwa firmy lub imię i nazwisko oraz adres Wykonawcy) 

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..


1. Oświadczam, że Wykonawca spełnia warunki dotyczące posiadania: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 
b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów; 
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 
d) zdolności technicznej lub zawodowej. 

2. Oświadczam również, że brak jest podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powodu niespełnienia warunków, o których  mowa w art. 108 ust.1 pkt 1-6 ustawy Prawo zamówień publicznych.



………………………………………………     ………..………………………………………
(miejscowość i data)                            (podpis osoby lub osób do reprezentowania                   
                                                              Wykonawcy w dokumentach rejestrowych 
                                                                           lub we właściwym upoważnieniu)
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