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I.INFORMACJE OGÓLNE 
 
1.Nazwa, adres oraz dane rejestrowe Zamawiającego: Gmina Łazy 
 
2. Dane teleadresowe:42-450 Łazy ul. Traugutta 15 
NIP: 649-22-68-348, REGON: 276258865. 
Adres strony internetowej Zamawiającego: https://bip.umlazy.finn.pl/ 
Adres firmowy (ogólny) poczty elektronicznej: um@lazy.pl 
 
3. Adres wykorzystywany do komunikacji elektronicznej pomiędzy Wykonawcami a Zamawiającym            
w ramach niniejszego postępowania: wirum@lazy.pl   
 
4.Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany                 
i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 
o udzielenie https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-28034d9f-b520-11ee-a66a-
5e0e9a75a9a0  ; https://bip.umlazy.finn.pl/ 
 

5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-28034d9f-b520-

11ee-a66a-5e0e9a75a9a0 

II. Tryb udzielenia zamówienia. 

 
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia           

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2023 poz. 1605),  o wartości 

mniejszej niż progi unijne dla dostaw i usług. 

 
2. Rodzaj zamówienia: usługi. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Nazwa nadana zamówieniu: Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym                            
i zagranicznym na rzecz Gminy Łazy w latach 2024 i 2025. 

 
2. Zakres zamówienia obejmuje: 

a)  przesyłki listowe zwykłe (miejscowe, zamiejscowe i zagraniczne) - rozumiane jako przesyłki 

listowe nierejestrowana nie będące przesyłką najszybszej kategorii,  

b)  przesyłki listowe polecone (krajowe i zagraniczne) - rozumiane jako przesyłki  listowe 

rejestrowane będące przesyłką przemieszczaną i doręczaną w sposób  zabezpieczający ją 

przed utratą, ubytkiem zawartości  lub uszkodzeniem,  

c)     przesyłki listowe polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru  (miejscowe, 

zamiejscowe i zagraniczne) - rozumiane jako przesyłki listowe rejestrowane przyjęte za 

potwierdzeniem nadania  i doręczone  za  pokwitowaniem odbioru, 

d)    paczki - rozumiane jako przesyłki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

e)    przesyłka kurierska - rozumiane jako przesyłki najszybszej kategorii, 

f)   inne przesyłki – rozumiane jako niewyszczególnione rodzaje przesyłek wyceniane wg ceny 

zawartej w dacie przyjęcia przesyłek w cenniku opłat obowiązującym u Wykonawcy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru, dostarczenia,  przekazania i wydawania wszelkich 

przesyłek. 
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4.  Wykonawca zobowiązany jest do zachowania dyskrecji i tajemnicy odnośnie powierzonych i w toku   

wykonywania usługi pozyskanych informacji dotyczących Gminy Łazy.  

5. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania poniższego  

zakresu czynności:  

a) odbieranie przesyłek od Zamawiającego pięć razy w tygodniu, tj. od poniedziałku do piątku               

w godzinach od 8 do 14, 

b) dostarczanie potwierdzeń odbioru przesyłek do Zamawiającego,  

c) zwrot nieodebranych przesyłek do Zamawiającego,   

d) zapewnienie oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych typu nalepki, potwierdzenia 

odbioru, numer nadania, itp., w ilościach zgłaszanych przez Zamawiającego, najpóźniej do 3 

dni od dnia zgłoszenia u Wykonawcy, 

e) potwierdzanie odbioru przesyłek poprzez postawienie pieczęci, podpisu i daty odbioru przez 

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.  

 

6. Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia co najmniej jednej placówki, 

świadczącej  usługi pocztowe dla Zamawiającego w zakresie przyjmowania przesyłek czynnej co 

najmniej w dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku od godziny 8.00 do godziny 14.00.  

 

7. Zlecenie wykonania usługi kurierskiej zgłaszane będzie przez Zamawiającego e-mailowo / 

telefonicznie pod numerem tel. / na adres e-mail, wskazany przez Wykonawcę. Dowodem 

nadania przesyłki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej, potwierdzony odciskiem datownika 

pocztowego i podpisem pracownika Wykonawcy. 

   

8. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek listowych lub paczek. 

Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach lub paczkach w sposób trwały i czytelny 

informacje jednoznacznie identyfikujące adresata – odbiorcy i nadawcę, jednocześnie określając 

rodzaj przesyłki (np. polecona, polecona potwierdzenie odbioru, priorytetowa) na stronie 

adresowej przesyłki oraz sporządzania zestawień dla przesyłek.  

 

9. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, tj.:  

a) przesyłki rejestrowane (polecone i za potwierdzeniem odbioru) miejscowe  

i zamiejscowe – wpisanie każdej przesyłki do książki nadawczej w dwóch egzemplarzach,  

z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia 

stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

b) przesyłki nierejestrowane  (zwykłe) miejscowe i zamiejscowe – zestawienie ilościowe 

przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych 

w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 

rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej 

partii przesyłek. 

10.Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona 

(zaklejona lub zalakowana), natomiast opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie 

uniemożliwiające dostęp do zawartości oraz uszkodzenia przesyłki w czasie przemieszczania. 

 

11.  Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza się 

stosowania opakowań Wykonawcy. Nie dotyczy przesyłek kurierskich.  

 

12.  Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru 

przez Wykonawcę od Zamawiającego pod warunkiem prawidłowego ich przygotowania. 

 

13.   Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego 

miejsca w kraju i za granicą, na podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej.  

14.  Zwrot przesyłek niepodjętych i potwierdzeń odbioru odbywa się zgodnie z Rozporządzeniem 

Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunków wykonywania 

usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 201 r. poz. 545). 



15.  W przypadku nieobecności adresata przesyłki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy 

pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem 

gdzie i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata 

wynosi 7 dni, licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku 

niepodjęcia przesyłki w tym terminie, przesyłka jest awizowana powtórnie poprzez pozostawienie 

drugiego zawiadomienia o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 dni od 

daty pierwszego zawiadomienia. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest 

Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. 

 

16.  W przypadku nieobecności adresata lub upoważnionego odbiorcy przesyłka kurierska krajowa 

na dziś oraz przesyłka kurierska na jutro będzie awizowana przez pozostawienie wypełnionego 

zawiadomienia o jej nadejściu z informacją o możliwości odbioru we wskazanej placówce 

Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu, pod którym adresat może ustalić powtórne doręczenie 

przesyłki. Do dni wyznaczających termin powtórnego awiza nie wlicza się dni ustawowo wolnych 

od pracy.  

17.   Zamawiający oczekuje od Wykonawcy możliwości internetowego śledzenia przesyłek wysłanych 

w obrocie krajowym i zagranicznym. 

 

18.  Zamawiający dopuszcza zmianę ilości w poszczególnych pozycjach wskazanych  

w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1A do SWZ, pod warunkiem że 

maksymalna wartość świadczonych usług nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie 

wybranego Wykonawcy. 

 

19.   Zamawiający będzie umieszczał oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę w postaci 

napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści ustalonej z Wykonawcą.  

 

20.  Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczane jako iloczyn ilości usług 

zrealizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym, tj. miesiącu kalendarzowym oraz 

opłat określonych w formularzu ofertowym. Liczba ta będzie potwierdzona co do ilości i 

wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych.  

 

21. Jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie to 

Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatowi, a kosztami realizacji obciąży 

Wykonawcę.  

22. Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek, wyszczególnionych  

w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik numer  1A do SIWZ, mają charakter 

szacunkowy, przyjęty w celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Określone 

rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług, mogą ulec zmianie  

w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie 

dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trybie realizacji przedmiotu 

zamówienia, pod warunkiem że maksymalna wartość świadczonych usług nie przekroczy 

ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy. 

W przypadku zmiany cen w poszczególnych pozycjach wpisanych przez Wykonawcę                    

w Formularzu cenowym w sytuacji spowodowanej zmianami cen tych pozycji zgodnie                      

z przedłożonym przez Wykonawcę dokumentem zatwierdzającym te zmiany przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe.                          

W powyższym przypadku Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone 

usługi w wysokości obowiązującej na dzień nadania przesyłek 

Zamawiający przewiduje możliwość zlecania innych usług pocztowych w zakresie przesyłek nie 

wymienionych w formularzu ofertowym. Podstawą rozliczeń będą wtedy ceny zawarte w dacie 

przyjęcia przesyłek w cenniku opłat obowiązującym u Wykonawcy.  

23.  Zapłata za wykonane usługi nastąpi przelewem na konto Wykonawcy, w terminie do 30 dni od 

daty złożenia faktury u Zamawiającego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze. 



Do każdej faktury należy załączyć zestawienie (specyfikację) zawierające: nazwę usługi, ilość 

przesyłek i  ich cenę, wykaz dostarczonych przesyłek z podziałem na przesyłki krajowe                                    

i zagraniczne, podział na kategorie wagowe, podział na przesyłki ekonomiczne, priorytetowe, 

gabaryty, potwierdzenie obioru, wykaz zwrotów z podziałem na rodzaje przesyłki i kategorie 

wagowe.   

24. Wspólny Słownik Zamówień:   

 64110000-0 – usługi pocztowe 

25. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa: 

1) Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, powinien wskazać w sposób nie budzący 
wątpliwości, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oraz powinien zastrzec, że nie 
mogą być udostępniane. Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, 
wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy  z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako 
tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 
Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie 
traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez 
Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą 
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp. 

2) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako 
tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone: 
a)  elektronicznie w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” -  w formularzu składania ofert na stronie 
postępowania na Platformie e zamówienia. 

    3) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust.5 ustawy Pzp 

26. Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie umowy o pracę w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 

czerwca 1974r. – Kodeks pracy pracowników biorących udział w cyklu realizacji usługi, tj. osoby 

przyjmujące i odbierające przesyłki, oraz pracujące przy ich transporcie, przechowaniu, rejestracji itd.   

Zamawiający wymaga przed podpisaniem umowy złożenia oświadczenia Wykonawcy o ilości osób 

zatrudnionych na podstawie umowy o pracę (bez konieczności przedłożenia dowodów zawarcia 

Umowy o pracę z poszczególnymi pracownikami ). 

Zamawiający zastrzega sobie , że każdorazowo na żądanie zamawiającego, w terminie przez niego 

wskazanym, nie krótszym niż 7 dni, wykonawca zobowiązany będzie do przedłożenia do wglądu 

zamawiającemu oświadczenia wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie Umowy o pracę osób 

wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego ( bez konieczności przedłożenia 

dowodów zawarcia Umowy o pracę z poszczególnymi pracownikami ). 

 

IV. Składanie ofert częściowych. 
 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych  

Uzasadnienie braku podziału na części: Zamawiający wskazuje, iż nie dokonano podziału 
zamówienia na części ponieważ nie jest to uzasadnione ze względu na specyfikę przedmiotu 
zamówienia i ewentualne trudności Zamawiającego. Podział zamówienia na części spowodowałby 
nadmierne trudności techniczne i organizacyjne związane z nadawaniem i odbieraniem urzędowej 
poczty.  
Ponadto z doświadczenia Zamawiającego wynika, iż brak podziału na tego typu zadania nie powoduje 
ograniczenia udziału małych i średnich przedsiębiorców.  
 
 
 
 



V. Składanie ofert wariantowych. 
 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej przewidującej odmienny niż 
określony przez niego sposób wykonania zamówienia. 

 

VI. Informacje dotyczące aukcji elektronicznej, dynamicznego systemu 
zakupów, umowy ramowej, katalogów elektronicznych, zaliczek na poczet 
wykonania zamówienia, wymagań wynikających z art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy 
Pzp, ograniczeń wynikających z art. 94 ustawy Pzp, zwrotu kosztów                             
w postępowaniu. 
 

1. Zamawiający nie przewiduje: przeprowadzenia aukcji elektronicznej, ustanowienia 
dynamicznego systemu zakupów, zawarcia umowy ramowej, składania ofert w postaci 
katalogów elektronicznych, udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia, wymagań                
w zakresie zatrudniania osób,  o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp ani ograniczeń 
ubiegania się o zamówienie publiczne wynikających z art. 94 ustawy Pzp. 

 
2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, za wyjątkiem przypadku, 

o którym mowa w art. 261 ustawy Pzp, dotyczącym unieważnienia postępowania o udzielenie 
zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, kiedy to Wykonawcom, którzy 
złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych 
kosztów uczestnictwa w tym postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty. 

 

VII. Wizja lokalna. 
 
Zamawiający nie przewiduje odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej ani sprawdzenia przez 
Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu                                           
u Zamawiającego, o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp. 
 

VIII. Termin wykonania zamówienia. 
 
1.Termin realizacji zamówienia: 24 miesiące od dnia podpisania umowy. 
 

IX. Warunki udziału w postępowaniu.  
 
1.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu                               
na zasadach określonych w pkt X SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału 
w postępowaniu. 
 
2.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału                                     
w postępowaniu dotyczące: 
 
2.1.Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym.  
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
 
2.2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,                                
o ile wynika to z odrębnych przepisów.  
 
Wykonawca posiada uprawnienie do prowadzenia określonej działalności lub czynności, zgodnie 

z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r., poz. 1041 z późn. zm.). 

 
2.3.Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie  
 
2.4.Zdolności technicznej lub zawodowej. 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie 



 
3. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców  o zamówienie warunek ust. 2.2. zostanie 

spełniony, jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej i zrealizuje usługi, do których 

realizacji te uprawnienia są wymagane. 

 
4. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 
zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia 
gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 
 
5. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych 
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych  lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych . 
 
6. Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz                         
z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów. 
 

6.1. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 6 niniejszego rozdziału 
SWZ, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 
gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

  - zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
  - sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
  - czy i w jakim zakresie  podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą  

 
7. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy 
nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 
Wykonawcy. 
 
8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
 
9. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności  podmiotów 

udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby. 

 
X. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie 
zamówienia. 
 
1.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu                        
z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz ust.109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. 
 
2.Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania wyklucza się Wykonawcę: 
 
2.1.będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 



 
a)udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 
 
b)handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
 
c)o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 
czerwca 2010 r. o sporcie, 
 
d)finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 
 
e)o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa, 
 
f)powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy 
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 
 
g)przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 
 
h)o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej 
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
 
2.2.jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki                           
w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 2.1; 
 
2.3.wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną                                
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 
podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 
 
2.4.wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
 
2.5.jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 
z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 
 
2.6.jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy                       
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 
 

3.Na podstawie art.109 ust.1 pkt.4ustawy Pzp z postępowania wyklucza się Wykonawcę w stosunku do 

którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł 

układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on  w innej 

tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury. 



4.Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania                           

o udzielenie zamówienia. 

5.Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w pkt 2.1, pkt 2.2, pkt 2.5,           

pkt 2.6 i pkt 3, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

5.1.naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

5.2.wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 

odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

5.3.podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a)zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy, 

b)zreorganizował personel, 

c)wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d)utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, wewnętrznych 

regulacji lub standardów, 

e)wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nieprzestrzeganie 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

6.Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 5, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 5, nie są wystarczające 

do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę 

7.Wykluczenie wykonawcy następuje: 

7.1.w przypadkach, o których mowa w pkt 2.1 lit. a-g i pkt 2.2, na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia 

się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został 

określony inny okres wykluczenia; 

7.2.w przypadkach, o których mowa w pkt 2.1 lit h i 2.2, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, 

została skazana za przestępstwo wymienione w pkt 2.1 lit. h,-na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia 

się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania 

ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia, chyba że w wyroku lub 

decyzji został określony inny okres wykluczenia; 

7.3.w przypadku, o którym mowa w pkt 2.4, na okres, na jaki został prawomocnie orzeczony zakaz 

ubiegania się o zamówienia publiczne; 

7.4.w przypadkach, o których mowa w pkt. 2.5, pkt 2.6i pkt 5 na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia 

będącego podstawą wykluczenia. 

8. Podstawy wykluczenia, o których mowa w  art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) 

 Z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) wyklucza się:  



1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy                 

z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.                   

z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 

37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 

wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

 
 

XI. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają złożyć Wykonawcy, 
w tym podmiotowe środki dowodowe. 
 
1. Wykonawcy zobowiązani są wraz z ofertą złożyć następujące oświadczenia i dokumenty: 
 
1) Formularz oferty wygenerowany przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego" 
udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie 
postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”, 
 
2) Formularz cenowy wg załącznika nr 1. A  

 
3) Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu, jeżeli oferta będzie podpisana przez osobę(y) 
upoważnioną(e) lub w przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia                        
w trybie art. 58 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
 
4) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, wg zał. nr 2 do SWZ, 

5) Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia, wg zał. nr 3 do SWZ, 

 
2. Na wezwanie Zamawiającego, Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona 
zobowiązany jest złożyć w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni 
od dnia wezwania, następujące podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia: 
 
W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: 
1) Dokument potwierdzający dokonanie wpisu do rejestru operatorów pocztowych                                           

o którym mowa w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r.,                     
poz. 1041 z późn. zm.). 
 

3. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, w tym na etapie składania ofert 
podlegających negocjacjom lub niezwłocznie po ich złożeniu, wezwać Wykonawców do złożenia 
wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 
 
4. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 
dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych 
na dzień ich złożenia. 
 



5. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia                

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia 

następujących podmiotowych środków dowodowych potwierdzających: brak podstaw 

wykluczenia: 

1).oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji                          

i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, 

albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego wykonawcy należącego  do 

tej samej grupy kapitałowej, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ; 

2).odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

5.1.Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentu jak wyżej, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 

wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie 

ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, 

jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

5.2. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa 

powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze 

wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 

dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem 

sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, 

właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy.     

5.2.3.Dokumenty/oświadczenia, o których mowa w pkt. 5.1 i 5.2. powinny być wystawione nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

 
6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za 
pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych                               
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1, dane 
umożliwiające dostęp do tych środków. 
 
6.1. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość                          
i aktualność. 
 
7. Oferta podmiotów występujących wspólnie: 
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. w formie spółki cywilnej, 
konsorcjum, porozumienia zawartego między podmiotami, itp). 
2) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania kluczowych zadań przez 
poszczególnych Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
3) Wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich                              
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego – nie dotyczy spółki cywilnej, o ile upoważnienie/pełnomocnictwo 
do występowania w imieniu tej spółki wynika z dołączonej do oferty umowy spółki bądź wszyscy 
wspólnicy podpiszą ofertę. 
4) Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać 
zakres umocowania. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie                       
z pełnomocnikiem (liderem). 



5) Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, 
Zamawiający będzie żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy 
regulującej współpracę tych Wykonawców. 
6) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia, o których 
mowa w pkt 1 ppkt 4) i 5) (wg załącznika 2 i 3 do SWZ) składa odrębnie każdy z Wykonawców. 
Oświadczenia te mają potwierdzać brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału                    
w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu. 
 
 

XII. Podwykonawcy 
 
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
 
2. Zamawiający nie wymaga osobistego wykonania kluczowych części zamówienia przez Wykonawcę. 
 
3. Wykonawca może wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców jeżeli już są znani. 
 
4. Jeżeli późniejsza zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wskazać Zamawiającemu, 
że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym 
niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 
 
5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy                               
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
 
 

XIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, informacje 
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania 
i odbierania korespondencji elektronicznej oraz wskazanie osób uprawnionych 
do komunikowania się z Wykonawcami 
 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 
odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna 
pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
Zamawiający mocno zaleca składanie ofert w terminie wcześniejszym (np. w dniu 
poprzedzającym termin składania ofert). Zamawiający czasami otrzymuje informacje od 
Wykonawców o czasowych przeciążeniach Platformy i np. braku połączenia z modułem 
składania ofert, co powoduje np. wydłużenie czasu potrzebnego na złożenie oferty lub 
niemożność jej złożenia. Zamawiający natomiast nie ma na to żadnego wpływu.  
 

2. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-28034d9f-b520-

11ee-a66a-5e0e9a75a9a0 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat 

zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

 
4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta 
na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 
 



5. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert odbywa się drogą elektroniczną za 
pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 
komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 
przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 
komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 
załącznik”). 
 
6. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie               
e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 
dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego 
na Platformie e - Zamówienia. 
 
7. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 
 
8. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 
MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 
 
9. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy 
e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy                     
e-Zamówienia. 
 
10. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy                                
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 
 
11. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust.1 Pzp, podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych                         
w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na Platformę e-Zamówienia. 
 
12. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej. 
 
13. Zamawiający dopuszcza także możliwość składania przez Wykonawców dokumentów 
elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty 
elektronicznej, na adres email: wirum@lazy.pl   (z wyłączeniem składania ofert). 
 
14. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 
 
15. Ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki dowodowe, 
w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby oraz pełnomocnictwo sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach 
danych określonych w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji                           
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych.  
 
Pozostałe informacje, oświadczenia lub dokumenty sporządza się w postaci elektronicznej w formatach 
danych określonych w przepisach ww. rozporządzenia lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 
wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości    
e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”). 
 
16. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. W przypadku gdy 
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wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w zdaniu drugim, 
Zamawiający może, ale nie musi, udzielić wyjaśnień SWZ. Przedłużenie terminu składania ofert, nie 
wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. Treść zapytań wraz                               
z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 
 
17. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 
 
18. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji oraz w odniesieniu do informacji, które nie 
są istotne, w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia ani ofert, 
o ile jej treść jest udokumentowana. 

19. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

a) w sprawach merytorycznych – Małgorzata Jurkin tel. 32 6729422 wewn. 134   

b) w sprawach proceduralnych –  Małgorzata Ściślicka, pokój 304, w godzinach pracy Urzędu 

Miejskiego  w Łazach. tel. 32 6729422 wewn. 124,   e-mail: wirum@lazy.pl 

Godziny pracy Urzędu Miejskiego w Łazach 
poniedziałek: 7:30 – 17:30 
wtorek – czwartek: 7:30 – 15:30 
piątek: 7:30 – 13:30 
 
 

XIV. Wymagania dotyczące wadium 
1. Wykonawca nie wymaga wniesienia wadium. 

 
 
XV. Termin związania ofertą 
 
1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 24. 02. 2024 r. 
 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania oferta 
określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania oferta zwraca się jednokrotnie do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 
dłuższy niż 30 dni. 
 
3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. Przedłużenie 
terminu związania ofertą następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest 
to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 
 
4.Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w pkt 2, powoduje odrzucenie oferty Wykonawcy. 

 
 
XVI. Opis sposobu przygotowywania oferty 
 
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych zgodnym 
z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 
elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych i opatrzona 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Podpis 
osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i 
usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylającego 
dyrektywę 1999/93/WE, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego. Podpisem osobistym 
dysponują osoby posiadające e-dowód. 
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2. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie                 
z formą reprezentacji Wykonawcy, określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej 
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy 
 
3. Do podpisania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego. 
 
4. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego" 
udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie 
postępowania w zakładce „Informacje podstawowe". 
 
5. Zalogowany Wykonawca używając przycisku „Wypełnij" widocznego pod „Formularzem ofertowym" 
zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych przez system                
z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
 
6. Następnie Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy", zapisać go na dysku komputera 
użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie zapisać na 
dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego. 
 
7. Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. 
 
8. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski", widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę" system 
prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 
znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij" i „upuść") służące do dodawania plików. 
 
9. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz ofertowy" w pierwszym polu 
(„Wypełniony formularz ofertowy”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione                 
w ofercie przez Wykonawcę") Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz 
z ofertą. 
 
10. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny. Pozostałe dokumenty wchodzące                      
w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 
Wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia opatrzone podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę" dodaje 
się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 
dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). W przypadku przekazywania dokumentu 
elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym tub podpisem osobistym. 
 
11. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się                       
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 
EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski". 
 
12. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 
 
13. Do oferty należy dołączyć oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz                
o niepodleganiu wykluczeniu oraz formularz cenowy w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
 



14. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia                      
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), 
które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku 
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 
Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek 
określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było 
sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 
przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze 
względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności 
objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp. Zarówno załącznik 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 
należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę". 
 
Forma składania dokumentów: 
1. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy                                   
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy składane są zgodnie                 
z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 
 
2. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp 
oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby przekazuje się w postaci elektronicznej                     
i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
 
3. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 
4 ustawy oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby zostały sporządzone jako dokument      
w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 
 
4. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w pkt 3 dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca – w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą, 
2) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się                       
o udzielenie zamówienia. 
 
5. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w pkt 3, może dokonać również notariusz. 
 
6. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu, sporządzone w języku obcym 
przekazywane są wraz z tłumaczeniem na język polski. 
 
7. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii, wyłącznie 
wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 
 
8. Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jeżeli pełnomocnictwo zostało 
sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje 
się cyfrowe odwzorowanie pełnomocnictwa (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej przez mocodawcę. Poświadczenia może dokonać 
również notariusz, opatrując pełnomocnictwo kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
 
 



XVII. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert 
 
Sposób składania ofert: 
1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski", widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy na Platformie e-Zamówienia pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl 
 
2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 26. 01. 2024r.                           
do godz. 09.00. 
 
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
 
4. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 
ofertę w zakładce „Oferty/wnioski" używając przycisku „Wycofaj ofertę". 
 
Termin otwarcia ofert: 
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 26. 01. 2024 r. o godzinie 10:00. 
 
2. Otwarcie ofert jest niepubliczne. 
 
3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
 
4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte, 
2) cenach zawartych w ofertach. 
 
5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 
otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 
usunięciu awarii. 
 
6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 
 
7. Zamawiający poprawia w ofercie: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek, 
c) inne omyłki polegajcie na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty, 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
 
8. W przypadku, o którym mowa w pkt 7 lit. c, Zamawiający wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin 
na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak 
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 

 
XVIII. Sposób obliczenia ceny 
 

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SWZ, powinien 

w cenie oferty brutto ująć wszelkie koszty i ryzyko niezbędne dla prawidłowego i pełnego 

wykonania przedmiotu zamówienia opisanego w Rozdziale III SWZ i załącznika nr 1A do SWZ  

oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty. 

  



2. Cena oferty brutto za realizację zamówienia zostanie wyliczona przez Wykonawcę na 

podstawie wypełnionego formularza cenowego, wg wzoru  stanowiącego załącznik  nr 1 A do 

SWZ.   

3. Cenę oferty należy podać w walucie polskiej (liczbowo oraz słownie) z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku, ponieważ w takiej walucie dokonywane będą rozliczenia pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcą, którego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszą. 

 
4. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej 

ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

 
5. W złożonej ofercie, Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania  Zamawiającego,  że  wybór  jego  oferty  będzie  prowadził  do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 

powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania  wartości  towaru  objętego  obowiązkiem  podatkowym Zamawiającego, bez kwoty 

podatku, 

4) wskazania  stawki  podatku  od  towarów  i usług,  która  zgodnie  z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

 

6. Wykonawca składając ofertę określi w formularzu cenowym – (załącznik nr 1A  do SWZ), cenę 

brutto oferty. 

 

XIX. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone 
rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą. 
 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym,                 
a Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 
 
 

XX. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 
oceny ofert 
 
1.Zamówienie udzielone będzie wyłącznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy Prawo 
zamówień publicznych. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny 
ofert określonych w Specyfikacji Warunków Zamówienia.  
 
 
2.Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 
 

1)   Cena   -    waga 60 

2) Liczba placówek pocztowych, którymi dysponuje Wykonawca na terenie gminy Łazy w dniu 
składania ofert -    waga 40 

 
Punkty zostaną obliczone wg. wzoru: 
 
1) Cena ofertowa – znaczenie kryterium – 60 

                                                cena najniższa spośród badanych ofert 
 ilość uzyskanych punktów = ____________________________________       x  60 

                                                               cena badanej oferty   



(wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku) 
Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać – 600 

2) Liczba placówek pocztowych, którymi dysponuje Wykonawca na terenie gminy Łazy w dniu 
składania ofert -    waga 40 

Punkty przyznane zostaną na podstawie wykazu już posiadanych placówek, dołączonego do oferty. 

Oferta z najwyższą liczbą placówek na terenie gminy Łazy otrzyma maksymalną liczbę punktów, tj. 

40 a punkty dla pozostałych ofert zostaną obliczone według wzoru:                                             

 

 Liczba punktów = Pnw /Pb x 40 

gdzie: 

 - Pnw – najwyższa liczba placówek spośród wszystkich ofert nie odrzuconych 

 - Pb – liczba placówek oferty badanej 

 - 40 wskaźnik stały 

 
4.Najkorzystniejsza oferta to oferta, która zawiera najniższą cenę i największą liczbę placówek                      
i uzyska najwyższą sumaryczną liczbę punktów (liczoną do dwóch miejsc po przecinku). 

 
 
XXI. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje równocześnie 
Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz 
nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania 
działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym 
kryterium oceny ofert i łączną punktację, 
2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 
– podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
 
2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 1 ppkt 1, na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 
 
3. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w pkt 1, jeżeli ich ujawnienie byłoby 
sprzeczne z ważnym interesem publicznym. 
 
4. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 ustawy 
Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 
10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 
 
5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu,              
o którym mowa w pkt 4, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 
 
6. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 
Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 
 
7. Umowa w sprawie udzielenia zamówienia na świadczenie usług pocztowych zostanie zawarta  
na podstawie umowy przestawionej przez wybranego operatora pocztowego.. Umowa zostanie 
uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.. 
 
8. Najpóźniej w dniu podpisania umowy wybrany Wykonawca winien przedstawić: 
a) w przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – umowy łączącej te 
podmioty (np. umowa konsorcjum). 



 
9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się̨ od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać́ ponownego badania i oceny 
ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić́ postępowanie. 

 
 
XXII. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

 

XXIII. Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany.  

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty                 

w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p., oraz:  

1.  Dopuszcza się również następujące zmiany umowy: 

 a) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych  

w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu 

ustawy Prawo Pocztowe, a także w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności 

powodujących, iż zmiana cen leży w interesie publicznym, 

 b) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia  

w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu 

Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma 

obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowej dla usług, 

wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu, 

 c) zmiana jednostkowej ceny brutto oraz zmiana całkowitego wynagrodzenia brutto 

Wykonawcy, pod warunkiem zmiany powszechnie obowiązujących przepisów mających wpływ 

na cenę albo zmiany cen w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe, 

 d) zmiana danych adresowych Wykonawcy, w przypadku dokonania zmian organizacyjnych 

dotyczących Wykonawcy, 

 e) zmiana danych adresowych Zamawiającego, 

 f) zmiana sposobu wykonywania usługi w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących  

przepisów. 

2  Strony dopuszczają możliwość zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku 

zaistnienia przynajmniej jednej z następujących okoliczności: 

a. zmiany stawki podatku od towarów i usług, 

 

3. W przypadku zaistnienia powyższych okoliczności Strona zamierzająca uzyskać zmianę wysokości 

wynagrodzenia zobowiązana jest do złożenia drugiej Stronie pisemnego wniosku o wprowadzenie 

stosownej zmiany. Wniosek o zmianę wynagrodzenia musi zawierać:  

• wskazanie okoliczności stanowiącej podstawę do zmiany,  

• uzasadnienie wskazujące jaki wpływ ma okoliczność na wysokość wynagrodzenia 

wykonawcy, 

• propozycję nowej wysokości wynagrodzenia. 

 

4. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają pisemnego aneksu podpisanego przez strony, pod 

rygorem nieważności. 



 

XXIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

1.Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy 

Pzp. 

2.Odwołanie przysługuje na:  

2.1.niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; zaniechanie czynności w postępowaniu            

o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 

3.Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 

o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem 

Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5.Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej” ustawy Pzp. 

 

XXV.OCHRONA DANYCHOSOBOWYCH 

1.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że: 

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Łaz z siedzibą w Urzędzie 

Miejskim w Łazach, ul. Traugutta 15, 42-450 Łazy, tel. 32 6729434, fax. 32 6729448,                        

e-mail: um@lazy.pl 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan 

skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący sposób: 

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@lazy.pl 
2) pod numerem telefonu: 32 6729434 
3) pisemnie na adres: Urząd Miejski w Łazach, 42-450 Łazy, ul. Traugutta 15   z dopiskiem 
„Inspektor ochrony danych”. 
▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO                  

w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

– Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.);   

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres 

przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
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▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 

informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 

przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które 

Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba 

że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

 

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO. 

Gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie 

danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym 

jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibą w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 

Warszawa. 

INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJACH 

NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH. 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest związane z Pani/Pana udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego a obowiązek ich podania wynika z ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z ustawy 

Pzp. 

 

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE. 

Nie będzie Pani/Pan podlegać decyzji, opierającej się na zautomatyzowanym przetwarzaniu, która 

jednocześnie będzie wywoływała wobec Pani/Pana skutki prawne lub w podobny sposób istotnie na 

Panią/Pana wpływała. Pani/Pana dane osobowe nie będą profilowane. 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora 

lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych 

osobowych. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym  
z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu  
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 



praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego 

 

 
XXVI. Postanowienia końcowe 
 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia                
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2023, poz. 1605) oraz przepisy 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r. poz. 1360 z późn. 
zm.) 
 
Następujące załączniki stanowią integralną część SWZ: 

Załącznik nr 1 Formularz oferty 

Załącznik nr 1A - formularze cenowe 

Załącznik nr 2 Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3 Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia  

Załącznik nr 4 Oświadczenie Wykonawcy o braku przynależności bądź przynależności do tej samej 

grupy kapitałowej 

 

 
  


		2024-01-17T12:03:35+0100




