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|INFORMACJE OGOLNE
1.Nazwa, adres oraz dane rejestrowe Zamawiajgcego: Gmina tazy

2. Dane teleadresowe:42-450 Lazy ul. Traugutta 15

NIP: 649-22-68-348, REGON: 276258865.

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://bip.umlazy.finn.pl/
Adres firmowy (ogdiny) poczty elektronicznej: um@lazy.pl

3. Adres wykorzystywany do komunikacji elektronicznej pomiedzy Wykonawcami a Zamawiajgcym
w ramach niniejszego postepowania: wirum@lazy.pl

4.Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane bedg zmiany

i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
0 udzielenie https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-28034d9f-b520-11ee-a66a-
5e0e9a75a9a0 ; https://bip.umlazy.finn.pl/

5. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamoéwienia: ocds-148610-28034d9f-b520-
1lee-ab66a-5e0e9a75a9a0

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2023 poz. 1605), o wartosci

mniejszej niz progi unijne dla dostaw i ustug.

2. Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Nazwa nadana zaméwieniu: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Gminy tazy w latach 2024 i 2025.

2. Zakres zamoéwienia obejmuje:

a) przesyiki listowe zwykle (miejscowe, zamiejscowe i zagraniczne) - rozumiane jako przesytki
listowe nierejestrowana nie bedgce przesytkg najszybszej kategorii,

b) przesytki listowe polecone (krajowe i zagraniczne) - rozumiane jako przesytki listowe
rejestrowane bedgce przesytkg przemieszczang i doreczang w sposoéb zabezpieczajacy jg
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

c) przesylki listowe polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (miejscowe,
zamiejscowe i zagraniczne) - rozumiane jako przesyiki listowe rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

d) paczki - rozumiane jako przesytki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,
e) przesytka kurierska - rozumiane jako przesyiki najszybszej kategorii,

f) inne przesyitki — rozumiane jako niewyszczegdlnione rodzaje przesytek wyceniane wg ceny
zawartej w dacie przyjecia przesytek w cenniku optat obowigzujgcym u Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru, dostarczenia, przekazania i wydawania wszelkich
przesytek.
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Wykonawca zobowigzany jest do zachowania dyskreciji i tajemnicy odnosnie powierzonych i w toku

wykonywania ustugi pozyskanych informacji dotyczacych Gminy tazy.

5. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ponizszego

zakresu czynno$ci:

a) odbieranie przesytek od Zamawiajgcego pie¢ razy w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8 do 14,

b) dostarczanie potwierdzen odbioru przesytek do Zamawiajgcego,

c) zwrot nieodebranych przesytek do Zamawiajgcego,

d) zapewnienie oznaczen przesylek rejestrowanych i priorytetowych typu nalepki, potwierdzenia
odbioru, numer nadania, itp., w ilosciach zgtaszanych przez Zamawiajgcego, najpdzniej do 3
dni od dnia zgtoszenia u Wykonawcy,

e) potwierdzanie odbioru przesytek poprzez postawienie pieczeci, podpisu i daty odbioru przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia co najmniej jednej placéwki,
Swiadczacej ustugi pocztowe dla Zamawiajgcego w zakresie przyjmowania przesytek czynnej co
najmniej w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku od godziny 8.00 do godziny 14.00.

Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez Zamawiajgcego e-mailowo /
telefonicznie pod numerem tel. / na adres e-mail, wskazany przez Wykonawce. Dowodem
nadania przesyiki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej, potwierdzony odciskiem datownika
pocztowego i podpisem pracownika Wykonawcy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek listowych lub paczek.
Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesylkach lub paczkach w sposob trwaly i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujace adresata — odbiorcy i nadawce, jednoczes$nie okreslajac
rodzaj przesytki (np. polecona, polecona potwierdzenie odbioru, priorytetowa) na stronie
adresowej przesytki oraz sporzgdzania zestawien dla przesytek.

9. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, {j.:

a) przesylki rejestrowane (polecone i za potwierdzeniem odbioru) miejscowe
i zamiejscowe — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwéch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
b) przesytki nierejestrowane (zwykte) miejscowe i zamiejscowe — zestawienie ilosciowe
przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celdw rozliczeniowych
w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

10.0Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona

11.

12.

13.

14.

(zaklejona lub zalakowana), natomiast opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie
uniemozliwiajgce dostep do zawarto$ci oraz uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy. Nie dotyczy przesytek kurierskich.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego pod warunkiem prawidtowego ich przygotowania.

Przesyiki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granica, na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowej.

Zwrot przesytek niepodjetych i potwierdzen odbioru odbywa sie zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 201 r. poz. 545).



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata
wynosi 7 dni, liczagc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku
niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie
drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesyltka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

W przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesytka kurierska krajowa
na dzis oraz przesytka kurierska na jutro bedzie awizowana przez pozostawienie wypetnionego
zawiadomienia o jej nadejsciu z informacjg o mozliwosci odbioru we wskazanej placéwce
Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu, pod ktérym adresat moze ustali¢ powtérne doreczenie
przesyiki. Do dni wyznaczajgcych termin powtdérnego awiza nie wlicza sie dni ustawowo wolnych
od pracy.

Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy mozliwosci internetowego Sledzenia przesytek wystanych
w obrocie krajowym i zagranicznym.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegdlnych pozycjach wskazanych
w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 1A do SWZ, pod warunkiem ze
maksymalna wartos¢ swiadczonych ustug nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie
wybranego Wykonawcy.

Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz
optat okreslonych w formularzu ofertowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie to
Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatowi, a kosztami realizacji obcigzy
Wykonawce.

Podane przez Zamawiajgcego iloéci poszczegdlnych pozycji przesytek, wyszczegdlnionych
w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik numer 1A do SIWZ, majg charakter
szacunkowy, przyjety w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Okreslone
rodzaje i iloSci poszczegdlnych przesytek w ramach swiadczonych ustug, mogg ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trybie realizacji przedmiotu
zamowienia, pod warunkiem ze maksymalna wartos¢ swiadczonych ustug nie przekroczy
ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.

W przypadku zmiany cen w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym w sytuacji spowodowanej zmianami cen tych pozycji zgodnie
z przediozonym przez Wykonawce dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe.
W powyzszym przypadku Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za swiadczone
ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzieh nadania przesytek

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zlecania innych ustug pocztowych w zakresie przesytek nie
wymienionych w formularzu ofertowym. Podstawg rozliczen beda wtedy ceny zawarte w dacie
przyjecia przesytek w cenniku optat obowigzujgcym u Wykonawcy.

Zaptata za wykonane ustugi nastgpi przelewem na konto Wykonawcy, w terminie do 30 dni od
daty ztozenia faktury u Zamawiajgcego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.



Do kazdej faktury nalezy zatgczy¢ zestawienie (specyfikacje) zawierajgce: nazwe ustugi, ilos¢
przesytek i ich cene, wykaz dostarczonych przesytek z podziatem na przesyiki krajowe
i zagraniczne, podziat na kategorie wagowe, podziat na przesytki ekonomiczne, priorytetowe,
gabaryty, potwierdzenie obioru, wykaz zwrotéw z podziatem na rodzaje przesyiki i kategorie
wagowe.

24, Wspdlny Stownik Zamoéwien:
64110000-0 — ustugi pocztowe
25. Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa:

1) Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, powinien wskaza¢ w sposob nie budzgcy
watpliwosci, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz powinien zastrzec, ze nie
mogg by¢ udostepniane. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informac;ji,
wykazac¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informac;ji jako
tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego udostepnienie.
Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.

2) Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone:

a) elektronicznie w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” - w formularzu sktadania ofert na stronie
postepowania na Platformie e zamowienia.

3) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust.5 ustawy Pzp

26. Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974r. — Kodeks pracy pracownikéw biorgcych udziat w cyklu realizacji ustugi, tj. osoby
przyjmujace i odbierajgce przesyiki, oraz pracujgce przy ich transporcie, przechowaniu, rejestracji itd.

Zamawiajgcy wymaga przed podpisaniem umowy ztozenia oswiadczenia Wykonawcy o ilosci os6b
zatrudnionych na podstawie umowy o prace (bez koniecznosci przedtozenia dowodéw zawarcia
Umowy o prace z poszczegdlnymi pracownikami ).

Zamawiajgcy zastrzega sobie , Ze kazdorazowo na zgdanie zamawiajgcego, w terminie przez niego
wskazanym, nie krétszym niz 7 dni, wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia do wglgdu
zamawiajgcemu oswiadczenia wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie Umowy o prace oséb
wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego ( bez konieczno$ci przedtozenia
dowodow zawarcia Umowy o prace z poszczegolnymi pracownikami ).

IV. Sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych
Uzasadnienie braku podziatu na czesci: Zamawiajgcy wskazuje, iz nie dokonano podziatu
zamoéwienia na czesci poniewaz nie jest to uzasadnione ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zaméwienia i ewentualne trudnosci Zamawiajgcego. Podziat zaméwienia na czesci spowodowatby
nadmierne trudnosci techniczne i organizacyjne zwigzane z nadawaniem i odbieraniem urzedowe;j
poczty.
Ponadto z doswiadczenia Zamawiajgcego wynika, iz brak podziatu na tego typu zadania nie powoduje
ograniczenia udziatu matych i srednich przedsiebiorcow.



V. Skiadanie ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ziozenia oferty wariantowej przewidujgcej odmienny niz
okreslony przez niego sposdb wykonania zamowienia.

VI. Informacje dotyczace aukcji elektronicznej, dynamicznego systemu
zakupoéw, umowy ramowej, katalogow elektronicznych, zaliczek na poczet
wykonania zamoéwienia, wymagan wynikajacych z art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy
Pzp, ograniczen wynikajacych z art. 94 ustawy Pzp, zwrotu kosztéw

w postepowaniu.

1. Zamawiajgcy nie przewiduje: przeprowadzenia aukcji elektronicznej, ustanowienia
dynamicznego systemu zakupow, zawarcia umowy ramowej, skfadania ofert w postaci
katalogow elektronicznych, udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia, wymagan
w zakresie zatrudniania os6b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp ani ograniczen
ubiegania sie o zamdwienie publiczne wynikajgcych z art. 94 ustawy Pzp.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, za wyjgtkiem przypadku,
o ktorym mowa w art. 261 ustawy Pzp, dotyczagcym uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia z przyczyn lezagcych po stronie Zamawiajgcego, kiedy to Wykonawcom, ktdrzy
ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych
kosztéw uczestnictwa w tym postepowaniu, w szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty.

VII. Wizja lokalna.

Zamawiajgcy nie przewiduje odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej ani sprawdzenia przez
Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu
u Zamawiajgcego, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp.

VIIl. Termin wykonania zamoéwienia.
1.Termin realizacji zamowienia: 24 miesigce od dnia podpisania umowy.

IX. Warunki udziatu w postepowaniu.

1.0 udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na zasadach okreslonych w pkt X SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu
w postepowaniu.

2.0 udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

2.1.Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.

2.2. Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow.

Wykonawca posiada uprawnienie do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r., poz. 1041 z p6zn. zm.).

2.3.Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie

2.4 Zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie



3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcédw o zamowienie warunek ust. 2.2. zostanie
spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcow wspaolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej i zrealizuje ustugi, do ktérych
realizacji te uprawnienia sg wymagane.

4. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegoélnosci
zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewzigcia
gospodarcze Wykonawcy moze mieé¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia lub jego czesci, polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego fgczgcych go z nim stosunkéw prawnych .

6. Wykonawca, ktéry polega na zdolnoSciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz
z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobéw na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow.

6.1. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w ust. 6 niniejszego rozdziatu
SWZ, potwierdza, ze stosunek tgczgcy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okre$la w szczegdlnoSci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotyczg

7. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy
nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
Wykonawcy.

8. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkoéw udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

9. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac¢ sie na zdolnosci podmiotow
udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

X. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia.

1.0 udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz ust.109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

2.Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postepowania wyklucza sie Wykonawce:

2.1.bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:



a)udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b)handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c)o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie,

d)finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o kitérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e)o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu
popetnienie tego przestepstwa,

f)powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
whbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g)przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h)o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2.2.jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spoice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spofce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 2.1;

2.3.wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

2.4.wobec ktérego prawomochnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

2.5.jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli
nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

2.6.jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zakidécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze byé
wyeliminowane w inny sposoéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

3.Na podstawie art.109 ust.1 pkt.4ustawy Pzp z postepowania wyklucza sie Wykonawce w stosunku do
ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart
uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej
tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury.



4 Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia.

5.Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w pkt 2.1, pkt 2.2, pkt 2.5,
pkt 2.6 i pkt 3, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujgce przestanki:

5.1.naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zado$cuczynienie pieniezne;

5.2.wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspétpracujac
odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub zamawiajgcym;

5.3.podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegoélnosci:

a)zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie wykonawcy,

b)zreorganizowat personel,
c)wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d)utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw, wewnetrznych
regulacji lub standardow,

e)wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

6.Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 5, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 5, nie sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce

7.Wykluczenie wykonawcy nastepuije:

7.1.w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2.1 lit. a-g i pkt 2.2, na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia
sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba Zze w tym wyroku zostat
okreslony inny okres wykluczenia;

7.2.w przypadkach, o ktorych mowa w pkt 2.1 lit h i 2.2, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach,
zostata skazana za przestepstwo wymienione w pkt 2.1 lit. h,-na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia
sie odpowiednio wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania
ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia, chyba ze w wyroku lub
decyzji zostat okre$lony inny okres wykluczenia;

7.3.w przypadku, o ktérym mowa w pkt 2.4, na okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony zakaz
ubiegania sie o zamoéwienia publiczne;

7.4.w przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 2.5, pkt 2.6i pkt 5 na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawg wykluczenia.

8. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835)

Z postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) wyklucza sie:



1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
0 ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Xl. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja ztozy¢ Wykonawcy,
w tym podmiotowe srodki dowodowe.

1. Wykonawcy zobowigzani sg wraz z ofertg ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) Formularz oferty wygenerowany przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego w podgladzie
postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”,

2) Formularz cenowy wg zatgcznika nr 1. A

3) Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu, jezeli oferta bedzie podpisana przez osobe(y)
upowazniong(e) lub w przypadku podmiotéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
w trybie art. 58 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

4) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, wg zat. nr 2 do SWZ,

5) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia, wg zat. nr 3 do SWZ,

2. Na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona
zobowigzany jest ztozy¢ w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie krétszym niz 5 dni
od dnia wezwania, nastepujace podmiotowe srodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) Dokument potwierdzajagcy dokonanie wpisu do rejestru operatoréow pocztowych
o ktorym mowa w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r.,
poz. 1041 z pézn. zm.).

3. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, w tym na etapie skfadania ofert
podlegajgcych negocjacjom lub niezwtocznie po ich zlozeniu, wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.

4. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe S$rodki
dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajagcy moze w kazdym czasie wezwaé Wykonawce lub
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych
na dzien ich ztozenia.



5. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia
nastepujacych podmiotowych s$rodkéw dowodowych potwierdzajacych: brak podstaw
wykluczenia:

1).o8wiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte,
albo os$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do
tej samej grupy kapitatowej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ;

2).odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzgdzonych nie wczesniej
niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencj;

5.1.Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu jak wyzej, sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidaciji, nie
ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami,
jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuac;ji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

5.2. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentoéw, o ktérych mowa
powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej
dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem
sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,
wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy.

5.2.3.Dokumenty/oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 5.1 1 5.2. powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskac za
pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, dane
umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

6.1. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktdre
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos$c
i aktualnosé.

7. Oferta podmiotéw wystepujgcych wspdlnie:

1) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia (np. w formie spotki cywilnej,
konsorcjum, porozumienia zawartego miedzy podmiotami, itp).

2) Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania kluczowych zadan przez
poszczegodlnych Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

3) Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego — nie dotyczy spotki cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo
do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotgczonej do oferty umowy spétki bgdz wszyscy
wspolnicy podpiszg oferte.

4) Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty. Tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okreslac
zakres umocowania. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie
z petnomocnikiem (liderem).



5) Jezeli oferta Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia zostanie wybrana,
Zamawiajgcy bedzie zgdac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

6) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenia, o ktérych
mowa w pkt 1 ppkt 4) i 5) (wg zatgcznika 2 i 3 do SWZ) sktada odrebnie kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenia te majg potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkow udziatu

w postepowaniu.

XIl. Podwykonawcy
1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.
2. Zamawiajgcy nie wymaga osobistego wykonania kluczowych czesci zamowienia przez Wykonawce.

3. Wykonawca moze wskaza¢ w ofercie czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow jezeli juz sg znani.

4. Jezeli pézniejsza zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wskaza¢ Zamawiajgcemu,
ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

5. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

XIll. Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowat sie¢ z Wykonawcami, informacje

o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytfania

i odbierania korespondenciji elektronicznej oraz wskazanie osob uprawnionych
do komunikowania sie z Wykonawcami

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu przy uzyciu Platformy e-Zamodwienia, ktora jest dostepna
pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. Korzystanie z Platformy e-Zaméwienia jest bezptatne.
Zamawiajagcy mocno zaleca skladanie ofert w terminie wczesniejszym (np. w dniu
poprzedzajgcym termin skladania ofert). Zamawiajacy czasami otrzymuje informacje od
Wykonawcéw o czasowych przeciazeniach Platformy i np. braku potaczenia z modutem
sktadania ofert, co powoduje np. wydluzenie czasu potrzebnego na zilozenie oferty lub
niemoznos¢ jej ztozenia. Zamawiajgcy natomiast nie ma na to zadnego wptywu.

2. ldentyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zaméwienia: ocds-148610-28034d9f-b520-
1lee-ab6a-5e0e9a75a9a0

3. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego musi
posiadac¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdéwienia. Szczegétowe informacje na temat
zakfadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla
Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz
informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.

4. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta
na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.



5. Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert odbywa sie drogg elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do
komunikacji’). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci
przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do
komunikacji umozliwiaja réwniez dotgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj
zatgcznik”).

6. Mozliwo$¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga
posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na Platformie
e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan
dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta uproszczonego
na Platformie e - Zamowienia.

7. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

8. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi 150
MB (wielko$¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

9. Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy
e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Platformy
e-Zamowienia.

10. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu 22 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej
https://fezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgtos problem”.

11. Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 Pzp, podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych informacji, o$wiadczen lub dokumentéw, przekazywanych
w postepowaniu, przyjmuje sie date ich przekazania na Platforme e-Zaméwienia.

12. Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektroniczne.

13. Zamawiajgcy dopuszcza takze mozliwos¢ skiadania przez Wykonawcow dokumentow
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen za pomocg poczty
elektronicznej, na adres email: wirum@Iazy.pl (z wytaczeniem skladania ofert).

14. Sposoéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okre$lonymi w Rozporzgdzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informaciji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

15. Oferte, oSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe srodki dowodowe,
w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby oraz petnomocnictwo sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w Rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych.

Pozostate informacje, oswiadczenia lub dokumenty sporzadza sie w postaci elektronicznej w formatach
danych okreslonych w przepisach ww. rozporzgdzenia lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci
e-mail lub w tresci ,Formularza do komunikacji”).

16. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku gdy
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wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wplynagt w terminie, o ktérym mowa w zdaniu drugim,
Zamawiajgcy moze, ale nie musi, udzieli¢ wyjasnieh SWZ. Przediuzenie terminu skfadania ofert, nie
wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ. Tres¢ zapytan wraz
z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania, na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

17. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu srodkow komunikaciji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

18. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji oraz w odniesieniu do informaciji, ktére nie
sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zaméwieniu lub dokumentéw zamédwienia ani ofert,
o ile jej tres¢ jest udokumentowana.

19. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

a) w sprawach merytorycznych — Matgorzata Jurkin tel. 32 6729422 wewn. 134

b) w sprawach proceduralnych — Matgorzata Scislicka, pokéj 304, w godzinach pracy Urzedu
Miejskiego w tazach. tel. 32 6729422 wewn. 124, e-mail: wirum@lazy.pl

Godziny pracy Urzedu Miejskiego w Lazach
poniedziatek: 7:30 — 17:30

wtorek — czwartek: 7:30 — 15:30

pigtek: 7:30 — 13:30

XIV. Wymagania dotyczgce wadium
1. Wykonawca nie wymaga wniesienia wadium.

XV. Termin zwigzania ofertg
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 24. 02. 2024 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania oferta
okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca sie jednokrotnie do
Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg. Przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.

4.0dmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w pkt 2, powoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.

XVI. Opis sposobu przygotowywania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych zgodnym
z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych i opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Podpis
osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego
dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego. Podpisem osobistym
dysponujg osoby posiadajgce e-dowdd.
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2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy, okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy

3. Do podpisania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

4. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego"
udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego w podgladzie
postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe".

5. Zalogowany Wykonawca uzywajgc przycisku ,Wypetij" widocznego pod ,Formularzem ofertowym"
zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie pobranych przez system
z jego konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

6. Nastepnie Wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy", zapisa¢ go na dysku komputera
uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na
dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego.

7. Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamoéwienia.

8. Wykonawca skfada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski", widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte" system
prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym
znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij” i ,upusc") stuzagce do dodawania plikdw.

9. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz ofertowy" w pierwszym polu
(,Wypetiony formularz ofertowy”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce") Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz
z oferta.

10. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnetrzny. Pozostate dokumenty wchodzgce
w skfad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem
Wykonawcy/wykonawcy wspélnie ubiegajgcego sie o udzielenie zaméwienia opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce" dodaje
sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku przekazywania dokumentu
elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, jest rbwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym tub podpisem osobistym.

11. System sprawdza, czy ziozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).
EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski".

12. Maksymalny tgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.
13. Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz

o niepodleganiu wykluczeniu oraz formularz cenowy w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.



14. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 1233),
ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”.
Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek
okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informaciji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto
sformutowane w spos6b umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze
wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci
objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp. Zaréwno zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
nalezy dodac¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce".

Forma skitadania dokumentéw:

1. Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy sktadane sg zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

2. Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby przekazuje sie w postaci elektronicznej
i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust.
4 ustawy oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby zostaly sporzgdzone jako dokument
w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuije sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.

4. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt 3 dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca — w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza,

2) oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp lub zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamowienia.

5. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt 3, moze dokonaé réwniez notariusz.

6. Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu, sporzgdzone w jezyku obcym
przekazywane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii, wytgcznie
wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

8. Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jezeli petnomocnictwo zostato
sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje
sie cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodno$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej przez mocodawce. Poswiadczenia moze dokonac
réwniez notariusz, opatrujgc petnomocnictwo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.



XVIIl. Sposéb oraz termin skladania i otwarcia ofert

Sposob skladania ofert:
1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski", widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy na Platformie e-Zaméwienia pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl

2. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ziozy¢ w terminie do dnia 26. 01. 2024r.
do godz. 09.00.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
4. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
5. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca wycofuje

oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski" uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte".

Termin otwarcia ofert:
1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 26. 01. 2024 r. o0 godzinie 10:00.

2. Otwarcie ofert jest niepubliczne.

3. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

4. Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte,

2) cenach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po
usunieciu awarii.

6. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

7. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omyiki polegajcie na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.

8. W przypadku, o ktdrym mowa w pkt 7 lit. ¢, Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin
na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

XVIIl. Sposéb obliczenia ceny

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SWZ, powinien
w cenie oferty brutto ujgé wszelkie koszty i ryzyko niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania przedmiotu zaméwienia opisanego w Rozdziale 11l SWZ i zatgcznika nr 1A do SWZ
oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty.



2. Cena oferty brutto za realizacje zamowienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na
podstawie wypetnionego formularza cenowego, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 A do
SWZ.

3. Cene oferty nalezy poda¢ w walucie polskiej (liczbowo oraz stownie) z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku, poniewaz w takiej walucie dokonywane bedg rozliczenia pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza.

4. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej
ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

5. W ztozonej ofercie, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty
podatku,

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

6. Wykonawca sktadajgc oferte okresli w formularzu cenowym — (zatgcznik nr 1A do SWZ), cene
brutto oferty.

XIX. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢é prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

Zamawiajagcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

XX. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu
oceny ofert

1.Zaméwienie udzielone bedzie wytgcznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamoéwien publicznych. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w Specyfikaciji Warunkéw Zamowienia.

2.Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

1) Cena - waga®60

2) Liczba placowek pocztowych, ktérymi dysponuje Wykonawca na terenie gminy tazy w dniu
sktadania ofert - waga 40

Punkty zostang obliczone wg. wzoru:

1) Cena ofertowa — znaczenie kryterium — 60

cena najnizsza sposréd badanych ofert
ilos¢ uzyskanych punktow = X 60

cena badanej oferty



(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)
Maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyska¢ — 600

2) Liczba placéwek pocztowych, ktéorymi dysponuje Wykonawca na terenie gminy tazy w dniu
sktadania ofert - waga 40

Punkty przyznane zostang na podstawie wykazu juz posiadanych placoéwek, dotgczonego do oferty.
Oferta z najwyzszg liczbag placéwek na terenie gminy Lazy otrzyma maksymalng liczbe punktéw, {j.
40 a punkty dla pozostatych ofert zostang obliczone wedtug wzoru:

Liczba punktéw = Pnw /Pb x 40

gdzie:

- Pnw — najwyzsza liczba placéwek sposréd wszystkich ofert nie odrzuconych
- Pb — liczba placowek oferty badanej

- 40 wskaznik staty

4 Najkorzystniejsza oferta to oferta, ktéra zawiera najnizszg cene i najwiekszg liczbe placéwek
i uzyska najwyzszg sumaryczng liczbe punktéw (liczong do dwoch miejsc po przecinku).

XXI. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje réwnoczes$nie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz
nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktdrych mowa w pkt 1 ppkt 1, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

3. Zamawiajgcy moze nie ujawnia¢ informaciji, o ktérych mowa w pkt 1, jezeli ich ujawnienie bytoby
sprzeczne z waznym interesem publicznym.

4. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 ustawy
Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo
10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposdb.

5. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w pkt 4, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko jedng oferte.

6. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

7. Umowa w sprawie udzielenia zamowienia na swiadczenie ustug pocztowych zostanie zawarta
na podstawie umowy przestawionej przez wybranego operatora pocztowego.. Umowa zostanie
uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty..

8. Najpdzniej w dniu podpisania umowy wybrany Wykonawca winien przedstawic:
a) w przypadku podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia — umowy tagczacej te
podmioty (np. umowa konsorcjum).



9. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonac ponownego badania i oceny
ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznic postepowanie.

XXII. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIII. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p., oraz:

1. Dopuszcza sie réwniez nastepujgce zmiany umowy:

a) w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci
powodujgcych, iz zmiana cen lezy w interesie publicznym,

b) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamoéwienia
w przypadku, gdy opfaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy bedag nizsze od cen wynikajgcych w przediozonej ofercie. Wykonawca ma
obowigzek wéwczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowej dla ustug,
wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

c) zmiana jednostkowej ceny brutto oraz zmiana catkowitego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy, pod warunkiem zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw majacych wpltyw
na cene albo zmiany cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe,

d) zmiana danych adresowych Wykonawcy, w przypadku dokonania zmian organizacyjnych
dotyczacych Wykonawcy,

e) zmiana danych adresowych Zamawiajgcego,

f) zmiana sposobu wykonywania ustugi w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych
przepiséw.

2 Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku
zaistnienia przynajmniej jednej z nastepujacych okoliczno$ci:

a. zmiany stawki podatku od towardéw i ustug,

3. W przypadku zaistnienia powyzszych okoliczno$ci Strona zamierzajgca uzyska¢ zmiane wysokosci
wynagrodzenia zobowigzana jest do ztozenia drugiej Stronie pisemnego wniosku o wprowadzenie
stosownej zmiany. Wniosek o zmiane wynagrodzenia musi zawierac:

¢ wskazanie okolicznosci stanowigcej podstawe do zmiany,

e uzasadnienie wskazujgce jaki wplyw ma okoliczno$¢ na wysoko$¢ wynagrodzenia
wykonawcy,

e propozycje nowej wysokosci wynagrodzenia.

4. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg pisemnego aneksu podpisanego przez strony, pod
rygorem niewaznosci.



XXIV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujagcych Wykonawcy

1.Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy
Pzp.

2.0dwotanie przystuguje na:

2.1.niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; zaniechanie czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, do ktérej Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

3.0dwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,
o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie za posrednictwem
Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

5.Szczegdtowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki
ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XXV.OCHRONA DANYCHOSOBOWYCH

1.Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje,
ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz taz z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w tazach, ul. Traugutta 15, 42-450 tazy, tel. 32 6729434, fax. 32 6729448,
e-mail: um@lazy.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan

skontaktowaé w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposéb:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@lazy.pl

2) pod numerem telefonu: 32 6729434

3) pisemnie na adres: Urzad Miejski w tazach, 42-450 tazy, ul. Traugutta 15 z dopiskiem
»Inspektor ochrony danych”.

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.);

» Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia lub na okres
przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z srodkoéw UE;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;


mailto:um@lazy.pl

»= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;
— napodstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
*kke

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oso6b fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba
Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.

Gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJACH
NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest zwigzane z Pani/Pana udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego a obowigzek ich podania wynika z ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z ustawy
Pzp.

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.

Nie bedzie Pani/Pan podlega¢ decyzji, opierajgcej sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, ktéra
jednoczesnie bedzie wywotywata wobec Pani/Pana skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na
Panig/Pana wptywata. Pani/Pana dane osobowe nie bedg profilowane.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora
lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych
osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiei umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

Fokk

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony



praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

XXVI. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacjg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2023, poz. 1605) oraz przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn.
zm.)

Nastepujace zatgczniki stanowig integralng cze$¢ SWZ:

Zatgcznik nr 1 Formularz oferty

Zalgcznik nr 1A - formularze cenowe

Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy o braku przynaleznosci badz przynaleznosci do tej same;j
grupy kapitatowej
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