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OGLOSZENIE

BURMISTRZ LAZ
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urzednicze

Inspektor ds. inwestycji

/nazwa stanowiska pracy/

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miejski w Lazach
42 - 450 tazy, ul. Traugutta 15
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Okreslenie stanowiska:

Inspektor ds. inwestyc;ji
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Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

udokumentowane wyksztatcenie wyzsze, preferowana specjalno$é: budownictwo
lub pokrewne,

doswiadczenie zawodowe w procesie realizacji inwestyciji,

wiedza w zakresie: prawa budowlanego, zasad eksploatacji obiektéw

budowlanych oraz prawa zamowien publicznych,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku,
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe

znajomos$¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania administracji samorzgdowej,
umiejetno$¢ samodzielnego prowadzenia procesu inwestycyjnego,

umiejetnos$é sporzadzania kosztorysow oraz ich weryfikacji,

umiejetnos¢ weryfikacji dokumentacji projektowej, prowadzenie korespondenc;ji
technicznej z wykonawcg, dokonywanie uzgodnien z nadzorem autorskim
i wykonawcg,

znajomos¢ techniki pracy biurowej oraz bardzo dobra znajomos¢ obstugi
komputera, w tym obstugi programéw kosztorysowych,
umiejetnosé zarbwno samodzielnego wykonywania zadan i podejmowania decyzji,

jak i pracy w zespole, kreatywno$¢ , komunikatywnos¢, zdolno$é analitycznego
myslenia, wielozadaniowos$¢, odpornos¢ na stres,

prawo jazdy kat B oraz dostepno$¢ prywatnego samochodu do wykorzystania
w celach stuzbowych.
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. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Planowanie, przygotowywanie, prowadzenie i koordynacja zadan inwestycyjnych
w tym:

realizacjia zadan w ramach obowigzujgcych planéw inwestycyjnych
| remontowych oraz planowanych wydatkéw budzetowych,

sporzgdzanie i rozliczanie kosztoryséw budowlanych,

rozliczenia finansowo-rzeczowe  prowadzonych zadan  inwestycyjnych
i remontowych,

dokonywanie odbioru robét budowlanych wykonywanych w zwigzku z realizacjg
zadan inwestycyjnych i remontowych, wigcznie ze zgtaszaniem organom nadzoru
budowlanego zakonczenia robot,

kompleksowe przygotowanie i prowadzenie proceséw inwestycyjnych
i remontowych pod wzgledem formalno-prawnym,
przygotowanie projektéw umoéw w zakresie inwestycji i remontéw oraz

prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej,
wspobtpraca z projektantami inwestycji oraz wszystkimi osobami uczestniczgcymi
W procesie inwestycyjnym.

. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

wymiar czasu pracy — petny etat,

miejsce pracy — Urzad Miejski w tazach ul. Traugutta 15, lll pietro, budynek
bez windy,

praca wymagajgca kontaktéw bezposrednich i telefonicznych z petentami,

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

pierwsza umowa o prace na czas okreslony — 6 miesiecy z obowigzkiem odbycia
stuzby przygotowawczej (dotyczy osob, ktére wczedniej nie pracowaty
na stanowisku urzedniczym w administracji). Pozytywny wynik egzaminu
konczacego stuzbe przygotowawczg jest warunkiem dalszego zatrudnienia
pracownika.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia, wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w tazach przekroczyt
6 %.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny - podpisany wtasnorecznym podpisem,

zyciorys zawodowy- podpisany wtasnorecznym podpisem,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnieni (wedfug wzoru
zatgczonego do niniejszego ogfoszenia,)

kserokopie dokumentu poswiadczajgcego wyksztatcenie,



5) kserokopie $wiadectw pracy i/lub aktualne zaswiadczenie z zaktadu pracy (w
przypadku pozostawania w zatrudnieniu) lub inne dokumenty potwierdzajgce
posiadanie doswiadczenia zawodowego w procesie realizacji inwestycji,

6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach- jezeli
kandydat posiada takie dokumenty,

7) podpisane i opatrzone datg o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

8) podpisane i opatrzone datg oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

9) podpisane i opatrzone datg oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany
prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo popetnione umys$inie, $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

10) podpisane i opatrzone datg o$wiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na danym stanowisku,

11) podpisane i opatrzone datg oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

12) podpisane o$wiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych (wedfug wzoru
zafgczonego do niniejszego ogtoszenia.)

W przypadku, gdy wymagane dokumenty sg wystawione na inne nazwisko
nalezy dotgczyc¢ dokument potwierdzajgcy zmiane nazwiska.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestac¢ lub dostarczy¢ na adres:

Urzad Miejski w tazach, ul. Traugutta 15, 42-450 tazy w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko: Inspektor ds. inwestycji”
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.10.2024 r. do godz. 15.00 (decyduje data
wptywu). Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu Miejskiego w Lazach po uptywie wiw
terminu nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie podana do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.lazy.pl oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Miejskiego w tazach.

Przystepujgcy do konkursu nie ma roszczenia o nawigzanie stosunku pracy, zas konkurs
moze zakonczy¢ sie takze bez wyboru zadnego z kandydatow.




