URZAD MIEJSKI w LAZACH
ul. Traugutta 15
42-450 Lazy

WO0.1431.26.2025 Lazy, dnia 14.04.2025r.

Odpowiadajac na wniosek o udostepnienie informacji publicznej z dnia 31.03.2025r.

Urzad Miejski w Lazach w zalgczeniu przesyla wypelniona ankiete.

M‘/? TARZ GMINY

flona Pelon



Nazwa urzedu miasta/gminy: Urzad Miejski w Lazach

—

Prosze poda¢ ile Panstwa urzad zatrudnial pracownikow na dziefi 01.01.2025 .

Odpowiedz: 67 pracownikow .

2. Prosze poda¢ ile Panstwa urzad zatrudnia pracownikéw merytorycznych na dzien
01.01.2025 1. (przez pracownikow merytorycznych rozumie si¢ osoby zatrudnione na
stanowiskach: Referent, Starszy Referent, Specjalista, Starszy Specjalista, Kierownik
Referatu itp.).

Odpowiedz: 75 pracownikow, w tym Burmistrz, Sekretarz, Skarbnik.

(98]

Ilu pracownikéw merytorycznych w Panstwa urzgdzie na dzien 01.01.2025 r. posiadato

elektroniczny podpis kwalifikowany?

Odpowiedz: 18 pracownikéw posiada elektroniczny podpis kwalifikowany.

4. Jakie sprawy urzedowe mozna zalatwi¢ w catosci online? (bez koniecznosci wizyty

petenta w budynku urzedu)

Odpowiedz:

e dokonanie zameldowania/wymeldowania,

e zalozenie firmy, zmiana danych we wpisie, zawieszenie, Wwznowienie
lub zamkniecie dziatalnosci gospodarczej,

zastrzezenie/cofnigcie zastrzezenia numeru PESEL,

zlozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego dla dzieci do 12 roku zycia,

w przypadku wyborow — zmiana miejsca gtosowania,

wnioski o udostepnienie informacji publicznej,

petycje,

e udzial w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego,

e wypisu i wyrysuz MPZP,

e otrzymania odpiséw dokumentow,

e nadania nazwy ulicy,

e nadania numeru porzagdkowego,

e wydania decyzji lokalizacyjne;,

e wydania decyzji zajecia pasa drogowego,



e przeksztalcenia uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

e decyzji z zakresu podziatu nieruchomosci,

e odszkodowan z zakresu drog gminnych,

e sprawy zwiazane z wymiarem podatkéw (od nieruchomosci, rolny, le$ny
i od $rodkow transportowych) oraz optat za gospodarowanie odpadami,

e zezwolenie na $wiadczenie ustug w zakresie oprozniania zbiornikow
bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni
$ciekow i transportu nieczystosci cieklych,

e wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej,

e wydanie zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewow,

e zgloszenie zamiaru wycigcia drzewa lub krzewu,

o zgloszenie eksploatacji przydomowej oczyszczalni sciekow.

5. Czy w Panstwa urzedzie funkcjonuje regulamin pracy zdalnej?

a. Tak, obowiazuje i jest stosowany — Regulamin Okazjonalnej Pracy Zdalnej

b. Tak, ale nie jest stosowany.
c. Nie, ale planujemy go wprowadzic.

d. Nie i nie planujemy wprowadzenia.

6. Czy Panstwa urzad posiada aktualne regulacje prawne zawierajace plan dziatania
na wypadek pandemii, a jesli tak to jakie? (prosz¢ podac¢ rodzaj aktu prawnego i przestac

jego skan) Nie posiadamy takich regulacji

7. Czy Panstwa urzad posiada w swojej rezerwie $rodki ochrony osobistej na wypadek
ogloszenia pandemii, a jesli tak to w jakiej ilosci? (maseczki, rekawiczki, plyny
dezynfekujace) Posiadamy: maseczki — 2000 szt., rekawiczki — 400 szt., plyn
do dezynfekeji — 150 1

8. Czy Panstwa urzad w ostatnich 3 latach organizowat szkolenia dla pracownikow

w zakresie procedur kryzysowych zwigzanych z pandemig?



ROK LICZBA TEMAT I DATA SZKOLENIA ILOSC
SZKOLEN PRACOWNIKOW
BIORACYCH
UDZIAL W
SZKOLENIU
2024 Nie organizowano szkolenia
na taki temat
2023 Nie organizowano szkolenia
na taki temat
Rekomendacije i zasady dot.
2022 1 ograniczenia mozliwosci 65
zakazenia.

ETARZ GMIN'

iona Pelorn




Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego

na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej —

tj. Dz. U. 22022 r., poz. 902.):

1.

N

(9]

W

10.
11.

Tozsamo$é administratora - Administratorem jest Burmistrz Laz z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Lazach,
ul. Traugutta 15, 42-450 Lazy.

Danc kontaktowe administratora - Z administratorem danych mozna si¢ skontaktowaé: tel. 32 6729434, fax. 32 6729448,
poprzez adres email um@lazy.pl, za posrednictwem ¢PUAP lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych - Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktérym moze sig
Pani skontaktowaé: tel. 32 6729434, poprzez adres email iod@lazy.pl lub poczty na adres: Urzad Miejski w Lazach,
42-450 Lazy, ul. Traugutta 15. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Ccle przetwarzania i podstawa prawna - Pani dane bgdg przetwarzanc w celu rozpatrzenia wniosku o udostgpnienie
informacji publicznej zgodnic 7 przepisami prawa. Podstawa prawng przctwarzania danych jest niezbgdno$¢
do wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;.

Odbiorcy danych - Pani dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajacym dane osobowe
na zlecenie administratora tj. dostawcom uslug IT, a takze innym podmiotom na podstawie obowiazujgcych przepisow
(przyklad: sadowi, Policji).

Przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j - Nie dotyczy.

Okres przechowywania danych - Pani danc bgdg przetwarzane w okresie przewidzianym dla archiwizacji dokumentow
wchodzgcych do narodowego zasobu archiwalnego.

Prawa podmiotéw danych - Przysluguje Pani prawo dostgpu do Pani danych, prawo zadania wydania kopii danych oraz
z zastrzezeniem przepiséw prawa, prawo zgdania ich sprostowania, sprzeciwu, ich usunigcia po uplywie wskazanych
okreséw lub ograniczenia ich przetwarzania.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Przystuguje Pani réwniez prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Zré6dlo pochodzenia danych osobowych - Dane pochodza od 0s6b, ktérych dane dotycza.

Informacja o dowolnosci lub obowigzku podania danych - Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Brak podania
danych osobowych nic wplywa na realizacj¢ wniosku, jednakze w nicktérych przypadkach moze by¢ niczbedne dla

ostatecznego zalatwienia wniosku poprzez wydanie decyzji administracyjne;.



